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Démarrer avec le module

Comptabilité



Bienvenue dans le module Comptabilité

de WinBooks on Web

Avec le module Comptabilité, vous pouvez :
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Gérer vos factures de vente et d'achats

Gérer vos transactions bancaires et trésorerie; Pouvoir consulter immédiatement apres chaque
transaction le solde de vos liquidités.

Gérer vos différents postes

Pouvoir importer directement dans votre comptabilité les fiches clients et fournisseurs, le plan
comptable, les postes divers et ce, au moyen de fichier CSV et Excel

Gérer votre TVA: calculer, exporter des déclarations TVA en fichier XML et faire le lien
directement au départ de I'application avec le site http://finances.belgium.be/fr/E-
services/Intervat/ pour introduire vos déclarations TVA, Intracom, listing clients annuels.
Cloturer votre journal d'achat et de vente pour les périodes pour lesquelles vous avez déja
comptabilisé votre TVA.

Gérer plusieurs années comptables

Exporter toutes les données en Excel et CSV

Acces aux différentes sortes de rapports comptables

Exporter des rapports comptables en fichiers Excel, PDF et HTML

Pour en apprendre plus sur les versions et modules de WinBooks on Web ainsi que leur prix, veuillez
consulter notre site a I'adresse suivante : http://www.winbooks.be/fr/prices



http://finances.belgium.be/fr/E-services/Intervat/
http://finances.belgium.be/fr/E-services/Intervat/
http://www.winbooks.be/fr/prices

Se connecter

Pour vous connecter, vous avez besoin d'un nom d'utilisateur et d'un mot de passe. Ceux-ci vous ont été
envoyés par e-mail par WinBooks On Web lors de I'achat ou de la location de votre licence.

WinBooks

Mot de passe changé

Cher utilisateur WinBooks on Web,
Votre compte WinBooks on Web a été créé.
Vos nouveaux codes d'acces a WinBooks on Web sont les suivants:

Url: http://winbooksonweb.be
Nom d'utilisateur: ad@winbooks.be

1. Controlez vos e-mails
pour trouver votre nom

Mot de passe: 4cHdUKF

Si vous rencontrez un probléme par rapport a WinBooks sur le Web, n'hésitez pas a
contacter votre revendeur winbooks

Cordialement,

L'équipe WinBooks on Web

© WinBooks
Fond Jean paques 6 ¢ — 1348 Louvain-La-Neuve — Belgium
Phone : +32 10451244 | info@winbooks.be | www.winbooks.be

WinBooks

Application pour les comptables et les PME

GET A FREE ACCESS

lll Comptabilité @ L )
Encoder des documents, obtenir des rapports juridiques (dédaration TVA, Intracom, ...), des rappels de paiement, Nom de Futilisateur [ad@winbooks.be ‘
tableau de bord, ... L
Mot de passe L ******* ‘
e= Gestion commerciale ["] Se souvenir de mon mot de passe
3 Gestion des ventes, achats, stocks, ... m

Vous avez oublié votre mot de passe?
@j Gestion des documents scannés

Scan des factures, archivage,accélérer lencodage, gérer I'approbation,recherche plein texte dans les documents.

d'utilisateur et mot de
passe.

2. Allez sur le site web
www.winbooksonweb.be

Introduisez votre nom d'utilisateur
et votre mot de passe.

Cliquez ensuite sur Login.




** Avant de commencer

Pour des questions de sécurité, si votre application reste inactive pendant 10 minutes, votre cession de
travail sera automatiquement cloturée. Dans ce cas, recharger votre navigateur et continuez a travailler.

Vous pouvez utiliser des raccourcis pour gagner du temps d’encodage. Par exemple, au lieu d'utiliser la
souris pour cliquer sur le bouton « Sauver », vous pouvez faire Ctrl+Q sur le clavier. Faites attention que ces
raccourcis peuvent étre définis par I'utilisateur. N'hésitez donc pas a les configurer (allez dans Parameétres —
Raccourcis).

= A , . . . .
=L Cette icone de recherche vous permet d'ouvrir la fiche qui y est associée.

Creer votre premier dossier

Apres avoir cliqué sur Login, on vous demande de créer votre dossier. Un dossier représente une société.

lZicréer un dossier

Etape 1: Veuillez sélectionner la source pour créer le dossier

1. Cochez cette option pour
créer votre premier dossier.

® Créer un nouveau dossier ®
Créer un nouveau dossier depuis un backup WinBooks On Web
Créer un nouveau dossier depuis un backup WinBooks Classic

Cliquez ensuite sur Suivant.

Créer un dossier de démo & partir du modéle

;W

Précédent Suivant  Annuler




fSJCréer un dossier

Etape 2: Veuillez saisir les informations générales sur le dossier 2. Remplissez les
Nom abrégé  GREATCOMPANY coordonnées de votre
Nom complet ' Great Company société correctement car

Adresse  Rue des bois, 25 ® ces données seront

imprimées sur vos factures

BE o 1348 A Louvaina-Neuve - si vous utilisez votre
N°deTvA BE [ 0455.575.742 module facturation.
Cliquez ensuite sur Suivant.
. l ‘T“-L! L l
Précédent Suivant  Annuler
[ < . p . 28 .
[Créer un dossier 3. Sélectionnez la législation
qui est d'application pour
Etape 3: Veuillez sélectionner les paramétres de base o
votre société et la longueur
Législation Législation belge ¥ @ des comptes généraux dela
Longueur des comptes généraux 6 [ com pt abilité
Devise du dossier EUR = o—
Langue du dossier Frangais v o— 4. Sélectionnez la devise d
N | VA VI u
[] Langue alternative l: o————

dossier, la langue du
—® [] Cette société est une ASBL ! g

T e dossier et une langue

alternative si nécessaire.

Langue du dossier: langue
du rapport comptable
—langue de la TVA.

(O () R
Précédent| § Suivant§ Annuler
([

5. Cliquez ensuite sur
Suivant.

Cochez cette option si votre
société est une ASBL. Les comptes

Cochez cette option pour gérer la
TVA dans vos transactions

généraux utilisés et la balance
comptables.

interne seront ceux d'une ASBL.




[ZiCréer un dossier

Etape 4: Veuillez définir les bornes du premier exercice

Libellé de I'exercice : Exercice 2014 fre

Boekjaar 2014 nl
Début de période Janvier v 2014 v .
Fin de période Décembre v 2014 v

6. Déterminez la premiere
année comptable.

Vous pouvez changer le
nom, la période de début
et de fin de I'exercice
comptable.

Cliquez ensuite sur
Suivant.

o ILB @
Précédent §Suivanti Annuler

Remarque: Si vous commencez en 2014 une nouvelle année comptable (par ex.), nous vous proposons de
définir 2013 comme premiere année comptable. Cela vous permettra d'importer la balance finale de 2013

pour comparer les balances de 2013 et 2014.

“Créer un dossier

Etape 5: Souhaitez-vous récupérer des données depuis un autre dossier?

[v] Clients

[v] Codes postaux [v] catégories

[v] conditions de paiement Journaux ®
[v] Comptes généraux Comptes centralisateurs

Dossiers:

Nom

¢ 9 J

Précédent Suivant  Annuler

Vous pouvez récupérer des
données d'autres dossiers.

Cliquez ensuite sur
Suivant.




[Zicréer un dossier

Etape 6: Veuillez sélectionner les d Ses a récupérer depuis un

déle standard

Comptes généraux
IE Comptes centralisateurs
|:| Journaux

Codes TVA

[ catégories
[] conditions de paiement

O

@ W W

Précédent Suivant  Annuler

[SCréer un dossier

Etape 7: Veuillez sélectionner les paramétres avancés

[v] Gestion comptable m Paramétres
[] Gestion Commerciale | Paramétres
[] Gestion des devises | Paramétres :
[] Gestion des tiers | Paramétres

[] Gestion de la sécurité

@

Précédent {Suivanti Annuler

7. Sélectionnez les données
gue vous voulez importer
d'un modele standard.

Nous vous conseillons de
prendre les codes TVA, les
comptes généraux et les
comptes centralisateurs.

Cliquez ensuite sur Suivant.

8. Cochez Gestion
comptable pour activer
votre module de
Comptabilité.

Cliquez ensuite sur
Suivant pour passer a la
prochaine étape de la
création de votre dossier.




iSjCréer un dossier

Etape finale. Confirmez le création de ce dossier svp.

Nom abrégé du dossier : ~ GREATCOMPANY
Nom complet du dossier :  Great Company
Législation du dossier : BE

Langue du dossier : fr

[] 3 confirme la création de ce dossier ®

@ 9

Précédent Suivant § Annuler

3

Créer un dossier

Etape finale. Confirmez le création de ce dossier svp.

Nom abrégé du dossier :  GREATCOMPANY

Nom complet du dossier :  Great Company

Législation du dossier : BE
Langue du dossier : fr
Créer un dossier X

/ij Création du dossier GREATCOMPANY terminée avec succés

Je confirme la création de ce dossier

T =" B
Précédent Suivant  Annuler

9. Confirmez la création de
votre dossier et cliquez

ensuite sur Suivant.

Cliquez sur OK.

Votre dossier est maintenant
créé.

Une fois que le dossier est créé, vous serez redirigé vers la page de démarrage de WinBooks On Web.



Great Company (GREATCOMPANY) - Exercice 2014 - EUR - Francais

WinBooks

Business Software onweb

Options Comptables

[F]panneau de configuration

Société
S & B & " o
Licence Info société Info TVA Utilisateurs et dossiers  Comptes liés  Applications externes
IComptabilité
> Ex Ey
—
Options Comptes S 2 Exercices Paramétres
Comptables Aoy centralisateurs Dicionnes comptables des rappels
“JOptions comptables X
m Genéral m RCliaks m ‘Ventes m Bangque et espéces [ﬂ Op. Div.
Valeurs par défaut Code TVA par défaut
Compte général 600000 (Achats De Matiere (51 National M21 =
Commentaire pour compte général  Commentaire *  Intracommunautaire EM21 =
Conditions de paiement 0 {COMPTANT) M~ Extracommunautaire AX = @

Déductibilite TvA
Pourcentage TVA partiellement déductible 50,00 5 @

TVA non déductible imputée sur » Compte de |2 base

Compte centralisateur

(Y
=)

ki

Sauver f Annuler
Options comptables

Barre de menu: vous avez
ici acces a toutes les

fonctionnalités.

Cliquez sur Parameétres —
Panneau de configuration.

Cliquez sur Options
Comptables dans le
Panneau de configuration.

Cliquez sur les différents
onglets pour vérifier les
parametres de base.

Les valeurs par défaut et
les codes TVA par défaut
apparaitront
automatiquement lorsque
vous introduirez des
données. Vous pouvez
changer ces valeurs par
défaut.




;jOptions comptables X

m Général Ij Acliats D Ventes D Banque et espéces [ﬂ Op. Div.

Valeurs par défaut Code TVA par défaut

Compte général 600000 (Achats De Matiere (5] National M21 Paramétres conseillés pour
Commentaire pour compte général  Commentaire *  Intracommunautaire EM21 I’ong Iet Achats.

Conditions de paiement 0 (COMPTANT) | Extracommunautaire AX

Déductibilité TVA

"

Pourcentage TVA partielement déductible 50,00 = '@J Consultez la section
Questions et réponses”
pour en savoir plus a
propos du “
PourcentageTVA

= @ partiellement déductible”
Sau:‘er Annuler
Options comptables

TVA non deductible imputee sur * Compte de |a bass

Compte centralisateur

jOptions comptables X
m Genéral [’ Achats [’ et m Banque et espéces [’ Op. Div. . _
Paramétres conseillés pour
Valeurs par défaut Code TVA par défaut @ I’onglet Ventes
Compte général 700000 (Ventes Et Prestath (51 Mational 21 =
Commentaire pour compte général | | Intracommunautaire =)
Conditions de paiement 0 (COMPTANT) [ Extracommunautaire =
.pJ_ % .pJ_ 2
Sauver Annuler
Options comptables
;jOptions comptables X

[ General | @ achats [ ventes @ Banque et espéces @ op. piv. ) w
Parametres conseillés

pour I'onglet Banque et
especes

Valeurs par défaut

Commentaire pour compte général | Commentaire w

Commentaire de lettrage Journal & numéro de documer

Afficher un message avec le solde final en sortie d'encodage
[w] afficher un popup lors de 'ajout d'un document
Afficher le montant total du document

Sauver Annuler
Options comptables
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;j0ptions comptables X

m Geénéral l’ Achats m Ventes [’ Bangque et espéces [’ Op. Div.

Valeurs par défaut

Commentaire pour compte général | Commentaire A Parametres conseillés pour
Commentaire de lettrage Journal & numéro de documer I’onglet Opérations

Optiens diverses.

[v]ditiisez e bauton madifier; @

[w] afficher un popup lors de I'sjout d'un document

Cliquez sur Sauver

TJ_E .,;; lorsque tous les

parametres sont définis.
Sauver Annuler

COptions comptables

Créer un nouveau client

Tiers Comptabilité

- - Cliquez sur Fichiers (dans la
3 Clients i| Cormptes generaux barre de menu — Tiers —
@ Fournisseurs Clients.

Vous remarquerez qu'il y a 3 parties dans la fiche: la partie "Société”, la partie "Valeurs par défaut” et la
partie “Conditions & Adresse”.

11



Pour la partie “Sociéeté”

introduisez les données
d'identification du client.

Pour la partie “Valeurs par défaut”:
introduisez les valeurs par défaut telles
que vous voulez qu’elles soient

proposées par défaut automatiquement
lors de I'encodage de transactions
clients.

& WINBOOKS (WINBOOKS)
Chercher

o
a
X

Sélection

Société [ )
Référence  WINBOOKS

Jo @Y

Valeurs par défaut
Compte
Nom WINBOOKS “‘ Dicti

Tous

700000 {Ventes Et Prestations Services)

Civiité  |5A (54) 5 Langue FR (FRENCH)

ol
Catégorie =

TVA Assujetti + BE (5 0000.009.797

IBAM/BIC BE37 0682 4007 5128 GKCCEBEEE

@ Adresse Bl conditions

Code TVA

&
I =l
A

21 (VENTES 21%)

°Rue

|and Jean Paques, &c |

ol @ I UOfIESUEL E“ s D|

¥ Code postal  BE 5 1348
@ Téléphone
Q) site web

[ Localitg  vaindaeuve
+3210451244 Fax

www,winbooks, be

=

& &

Sauver Annuler
Clients

Créer un nouveau fournisseur

Tiers
g Clients

Comptabilité

Comptes généraux

ﬁFDurnisseurs [

Fournisseurs.

Cliquez sur Fichiers (dans la

barre de menu - Tiers —

Si votre licence contient la
fonctionalité “recherche DB

Internet DB”, cliquez ici
pour obtenir via Internet les
informations de la société.

N'oubliez pas de remplir
les informations des
onglets Adresse et
Conditions.

Cliquez sur Sauver afin de

sauvegarder vos
modifications

Comme dans la fiche clients, la fiche fournisseur a aussi 3 parties: partie “Société”, partie “Valeurs par
défaut” et la partie “Adresse/Conditions”.
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@SWINBOOKS (WINBOOKS)

OX

Chercher Sélection
Sociéte Valeurs par défaut
Référence  WINBOOKS O g EJ Compte 600000 (Achats De Matieres Premieres) [
Nom WINBOOKS @ Dictionnaire | =]
Civilité  SA (54) 5 Langue FR(FRENCH) |5 CodeTvA  M21(MARCHANDISES DEDUCTIBLES 21% (5]
Catégorie =
TVA Assujetti » BE [ |0000.009.797 e Introduisez |es
IBAN/BIC  BES7 0682 4007 5128 GKICCBEEB PS Informatlons fournlsseurs
@ adresse (7] Conditions ‘;' comme pour les clients.
@rue Fond Jean Pagues, 6c %
|
ﬁ Code postal  BE = 1348 = Localité  Louvainda-Meu &
@Téképhone  +3210451244 Fax
) site web wwn winbooks. be
Cliquez sur Sauver afin de
s sauvegarder vos

Sauver  Annuler
Fournisseurs

modifications

Remarque :

Winbooks on Web comporte un fichier tiers u

nique, ce qui signifie que vous pouvez avoir la méme référence pour un

client qui serait également fournisseur. Une modification générique tel un changement d’adresse effectuée par
exemple dans la fiche client se répercutera automatiquement dans la fiche fournisseur équivalente. Il est également
possible de créer un client a partir d’une fiche fournisseur et inversément.

Comptes généraux

Tiers Comptabilité
g Clients Comptes généraux
ﬁFDurnisseurs

Cliquez sur Fichiers —

Comptabilité —
Comptes généraux

Comptes généraux OoxX
Afficher Chercher Sélection
Rien que les comptes % Compte w |610 | ﬁ Jiy "\? Tous w
l,Compte Description Solde débit Solde crédit  Catégorie Let. EBlogué  Centralisateur 'E_l
&
602000 Var. De Stock Matieres Premieres 4
609100 Var. De Stock Fournitures
509400 Var. De Stock Marchandises = Dans l'onglet liste, vous
603500 Var, De Stock Immeubles Dest. Vente - 0 o
oo Sevesmmeoves = etz s UE ey s
617000 Personnel Interimaire g comptes alnS| que |eurs
618000 Remun, Des Admin. Et Gerants g ,
520000 Remun. Administrateurs Ou Gerants éventuels soldes
520100 Remunerations Personnel De Direction 3
620200 Remunerations Employes respeCtlfS'
A7n3NN Reminaratinne Minriers __IlFy
£
Ajouter Copier Supprimer Annuler | Modifier Exporter Adapter Filtrer
Comptes généraux Table

13



600000 (Achats De Matieres Premieres)

Description | Achats De Matieres Premieres
Code TVA  M21i

Catégorie

< [ h

Sens Débit / Crédit

EEREWDE

Ajouter Copier Supprimer Annuler Adapter Renommer
Comptes généraux

Afficher Chercher
|Rien que les comptes | |C0mpte |
Genéral
Compte 600000 & O ‘&_, Compte de résultat

Options

[ Lettrable

[] 1mpression résumée
Reclassement

Bilan interne debit

Bilan interne crédit

T3

Sélection

Tous

oX

&
| =
7
=
= 2 .
a 7 Dans | ongllet Fiche, vous
| Pouvez voir les parametres
et les informations
standards du compte.
z
z

Lettrable: Cochez cette option si vous désirez rentre le compte général réconciliable
Reclassement: Cette option vous permet de définir un comportement général dans la balance interne pour ce compte
général (Utilisé trés souvent pour un compte général financier ‘55" et reclassé comme un ‘43" avec une ligne de crédit

par exemple)

Encoder des achats et des ventes

Fichiers | Encodages | Outputs

Comptabilité

1. Cliquez sur Encodages—

@ achatsetnc. @

Comptabilité —

[FPanneau de configuration
Société

&

Licence

Info société

Préférences utilisateur

R

Touches de

Encodages -
raccourcis

Divers

Paramétres du dossier

S b I A

Utilisateurs et dossiers

Comptes ligs

Applications externes

Options du Codes Options
dossier TVA dimpression Frmzi
Comptabilite
Yy 3 T W 8 &
Options Comptes - . Exercices Paramétres
Comptables . centralisateurs PRI comptables des rappels

OXx

Achats et N.C.

Lors de la création du
dossier comptable, un
journal de chaque type a été
créé par défaut. Si vous
souhaitez ajouter des

journaux complémentaires,
allez dans le menu
Parametres — Panneau de
configuration -
Comptabilité - Journaux
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1. Sélectionnez le journal

Achats ainsi que la période du

la fleche bleue pour effectuer une

2. Introduisez la référence du tiers, la date
du document. Cliquez éventuellement sur

document. o
recherche sur le n° de TVA ou le nom du
fournisseur.
[@Achats et I.C. L l
Journal | ACHATS £ | RéfFournisseur  WINBOOKS A% | Montanten 1.210,00
Période Jan 2014 v ./ Date 03012014  »
Muméro 2014001 % 3 Date d'échéance 03/01/2014 =
@Commentaire fac 125896 Comm. ext. v @ g
Compte TVA Montant Dfc Commentaire TVA Base Montant TVA 3
—lle 00000 M21 1.000,00 D cibles 4mm 250 m/12 M21 1.000,00 210,00
1.000,00| D |Aimputer: 0,00 | 1,000,00 210,00

LLBIBS 5 BP0 S

Sauver Supprimer  Annuler Zoomer Ajouter Insérer Supprimer Supprimer | Importer Exporter | Historiqgue Zoomer
, Document Ligne Dictionnaire Autres

4. Ajoutez un commentaire.

6. Introduisez le compte général,

7. Cliquez sur Sauver afin de

sauvegarder votre encodage.
le code TVA et le montant HTVA.

3. Introduisez le
montant TVAC.

5. Cliquez sur le menu
déroulant pour passer a
une comm. structurée si
vous devez introduire le
VCS.

Cliquez sur Historique si
vous souhaitez consulter

les comptes utilisés
récemment pour ce
fournisseur.

Remarque: I'encodage des ventes se passe de la méme maniére que I'encodage des achats. Vous devez simplement

sélectionner le journal de vente.

Encoder des financiers et des extraits bancaires

Encodages  Outputs

Comptabilité

Achats et N.C. o
B hchats e 1. Cliquez sur le menu

[@ ventes etn.C.

Encodage- Comptabilité
- Financiers.

[’ Financiers  ©

Avant tout encodage financier, vous devez créer un journal et y associer un compte général.

15



Créer un journal financier

Cliquez sur Ajouter pour

[@Financiers OoxX
Journal Période Document Solde initial D C||qUeZ sur l Icone de
| &l v 1 & & [5y12/014 g sélection dans la fiche des
- - _ financiers pour ouvrir une
Date operation  Type Référence %ﬂ Montant = Commentaire = . )
g fiche journal.
2
) D’ % ||kt T | @
Ajouter Modifier Supprimer || Ajouter Insérer Supprimer || Importer Exporter
Document Ligne Dictionnaire
D]ournaux OxX
Type Chercher
e PER;
l Reférence Description

W E'W—m @ @@

Sélectionner Ajouter Supprimer Annuler
Journaux

Modifier Exporter Adapter Filtrer
Table

créer un nouveau journal.

m Houveau Journaux

Type Chercher

|Financiers | |Référence |
Description
Référence WUIMBMK P_,_:, ~
Description WinBooks bangue

Compte de contre partie | 550000 (Comptes Courants)

m Options & Bangue

Journal de caisse

[] Gestion de la Tva

Document number (Coda file) w

L3

Sauver Annuler
Journaux

Introduisez la Référence, Description et le
compte de contre partie pour le journal.

Compte de contre partie: le compte
général spécifique lié a ce journal financier.
Chaque fois que vous encodez un extrait
bancaire, une transaction s’enregistrera
dans ce compte général afin d'équilibrer
I'opération dans la comptabilité.

S'il s'agit d'un journal financier
classique, vous devez introduire les
coordonnées bancaires dans l'onglet

Banque.
Attention: I'onglet Banque sera inactif
si ce journal est un journal de caisse.

16



mﬂouveau Journaux O X

Type Chercher
|Financiers | |Référenu:e | l:l l:l \:l
Description
Reférence WINBNK =
Description WinBooks bangque
Compte de contre partie 550000 (Comptes Courants) = -
)
4 . z
] options 18 Banque o Introduisez les coordonnées
TBAN/BIC BE37 0682 4007 5128 GKCCBEBE bancaires dans I'onglet
Banque.
Mom de |a banque  WinBooks bangue
Business Account
L.F code &8 Limite de crédit I:I
®
m @ ﬁ Cliquez sur Sauver afin se
Sauver  Annuler Ajouter Supprimer sauvegarder vos informations
Journaux Bangues

Introduisez le code de

|'institution financiere.

Introduire des documents dans un journal financier

@rinandiers OX
Journal Période Document Solde initial D 1. Choisi lei [ & el
WINBNK 5] - @& /| 5 0 OISISS.EZ € journal ainsi

° ® que la période du
Date opération Type Référence ‘ge Montant # Commentaire = document

g

i

E

2. Cliquez sur Ajouter.

AP Kk EE YW

Ajouter Modifier Supprimer || Ajouter Insérer Supprimer | | Importer Exporter
Document Ligne Dictionnaire
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+
@rinanciers OX
Journal Période Document o Solde initial B8 |
WINBMK 5 Jan 2014 ~ 2015005 @ = 0701014 v g
Date opération  Type Référence %ﬂ Montant # Commentaire =
07/01/2014
_ g
Type © i-b'
1/C: Client 3
2/F : Fournisseur -
3/G: Compte général
4% : Numéro de facture
5/- : Recherche
6/?: Chercher+
20k T E WL
Ajouter Modifier Supppimer || Ajouter Insérer Supprimer || Importer Exporter
Document Ligne Dictionnaire
Type C - Client
@rinanciers Oox
Journal Période Document Solde initial D
WINBNK. 5 Jan 2014 “ 2015005 8 B 07/01/2014 v g
Date opération  Type Reférence ‘%e Montant # Commentaire =
07/01/2014 C WINBOOKS (4 g
=
g
-

20 Kk W

Ajouter Modifier Supprimer || Ajouter Insérer Supprimer
Document Ligne

WL
Importer Exporter
Dictionnaire

3. Introduisez la date
d'encodage

4. Choisissez le type de
transaction:

- C: Pour le paiement d'un
client.

- F: pour le paiement d'un
fournisseur.

- G: Si vous voulez
chercher un compte
général en lien avec cette
transaction

- *: Sj vous voulez
chercher une facture sur
base de son numéro

- ?: Si vous cherchez un
montant ouvert dans votre
comptabilité.

Si vous choisissez le type
C, introduisez alors la
référence du client.

Appuyez sur la barre
d'espacement sur le clavier
pour consulter la facture
ouverte du client.
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&) WINBOOKS (WINBOOKS) OX
IChercher Sélection
I PR
hoisissez la factur
Non lettrées ~ | [p4fos/2015 I |a | | Factures W N.C. [¥] Financiers [¥] Op. Div. & Chois Sse acture que
= vous désirez appurer.
Journal Mumero Période Date Lo Montant | «%a Lettrage  Note fDahe de lettrac g
R & ” . Attention: Si vous
3 sélectionnez plus d'une
E facture, la somme de toutes
g les factures sera liée.
| 4]
m
a
®
< »
2.500,00
Cliquez sur Sélectionner
pour utiliser ce montant
Sélectionmer Zoomer || Fointer Lettrer délettrer Auto.  Modifier Exporter Adapter dans Iejournal financier.
Transaction Lettrage Table
[@Financiers Ox Introduisez un éventuel
Journal Période Document Solde initial D commentaire pOUr Ie
WINBNK & Jan2014 ¥ 2015005 @ = 07012014 v g document.
Date opération Type Référence -;; Montant # Commentaire =) Le document est
07/01/2014 C  WINBOCKS i 2.500,00 VENTES-2015001 2 automatiquement
Wn1/2014 v o 2 2 5
3 sauvegarde apres la
=
s sauvegarde de chaque
ligne.
Si le montant de la facture
est complétement appuré,
200,00 2.300,00 la balance apparaitra en
| N = -
Ajouter I'~'10d|ﬁer Supprimer  Ajouter Insérer Supprimer | Importer Exporter
Document Ligne Dictionnaire
Information xX

i Le solde initial du relevé de compte est 0,00 EUR
Le solde final du relevé de compte est 2,500,00 ELUR

Le total de votre dernier extrait de compte doit &tre 2, 500,00 ELR
Souhaitez-vaous quitter ?

Lorsque vous fermez la fiche des
transactions financiéres, un message

avec le solde de début et de fin de
I'extrait en cours apparaitra.
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@rinanciers OX
Journal Période Document Solde initial D
WINENK B mn2i4 v 201500 @ » IO  Lorsque vous encodez la
L ” _ transaction suivante, le
Date opération Type Référence %9 Montant 3 Commentaire =) , .
s7/01/214 solde de début et de fin
g ‘oxtrai
g de l'extrait en cours est
3 automatiquement
calculé.
2.500,00
A0k SEE VG
Ajouter Modlﬁer Supprimer | Ajouter Insérer Supprimer | Importer Exporter
Document Ligne Dictionnaire
Financiers OX . .
Si votre client ne paye pas
Journal Période Document Solde initial E' |e montant exact de |a
WINBME =l |Jan 2014 2015008 08/01/2014 2.500,00 &
=) |- v &= = jwoyni v 2 facture:
Date opération  Type Référence L@ Montant # Commentaire = -
08/01/2014 c WINBOOKS o 1,200,008 . . - Choisissez la facture
............................................. @Drfference de paiement x g , :
e concernee en cllquant sur
T ?; la barre d’espacement.
Solde & saisir .
%} ; - Introduisez le montant
npte accorde (ventes) v| 10,00 s .
qui figure sur votre extrait
ST de compte.
2,500,000 % i @ | .
1 & E - Une fenétre pop-up vous
1 Sauver Ajouter Annuler o o
ll' g‘ @ @ @ q permet de choisir une
Ajouter Modifier Supprimer | Ajouter Insérer Supprimer || Importer E>_<|3-orterI raison pOUr Cette
Document Ligne Dictionnaire différence (réd UCtion,

Type F - Fournisseur

escompte, ...).

La maniere d’encoder des transactions fournisseurs dans le journal financier est similaire a celle expliquée pour les

clients. Il ne faut juste pas oublier de mentionner les valeurs avec un signe ‘-

payé.

*. Cela signifique que le fournisseur est
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Type G — Comptes généraux

@rinanciers aox
n o Si vous choisissez le type
Journal Période Document Solde initial D . ) L,
WINBNK 5 Jan 2014 v 2015007 @ = 09/012014 v L 3.700,00 g G, introduisez la référence
du compte général.
Date opération  Type Référence ‘%e Montant £ Commentaire )
o9fpl/014 |G |650000 ¢ g Si le compte est lettrable,
3 vous pouvez cliquer sur la

barre d'espacement de
votre clavier pour
consulter la liste des
transactions du compte

3.700,00

2B R = VU

Ajouter Modifier Supprimer | Ajouter Insérer Supprimer | Importer Exporter
Document Ligne Dictionnaire

Ensuite, suivez les mémes étapes que pour le type C — Clients pour créer un client.

Encoder dans le journal des opeérations diverses

Fichiers |Encodages Outputs

Comptabilité

(@ Achats etn.C.

[B ventes etn.C.

[@ Financiers 1. Cliquez sur Encodage -
[B Opérations diverses @ Compta bilité — Opérations

diverses.

[J opérations diverses Ox
R . I ® 2. Cliquez sur l'icone de
] vl &= (31127004 £ sélection " pour consulter
. e _ la liste des journaux des
Date opération  Type Référence -ga DjC Montant Commentaire =) , . .
operatlons diverses.
£
E:
E
g &’ %X -k B (% | @ @
Ajouter Modifier Supprimer || Ajouter Insérer Supprimer || Importer Exporter
Document Ligne Dictionnaire
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Journaux OX . . . .
» Liste des journaux standards disponibles
Type Chercher ) ) ]
Référence v 4+ 8 v pour I'encodage des opérations diverses.
” - | ODAMO:journal réservé pour les dotations
l, Reférence Description - . o,
OOMO  omddesamortesemens  } des mmobilises
CPDCLO Cpérations de diture de 'exercice . , : .
OPDIV Journal d'opérations diverses & OPDCLO: journal des opérations de cloture
CPDOUY Réouverture des comptes o
OPDVIR Journal d'opérations div, virements émis 4 OPDIV:journaI pour les autres Opérations
diverses
OPDOUV: journal pour I'encodage dans la
balance d’ouverture.
OPDVIR: journal pour I'encodage des OD
Sélectionner Ajouter Supprimer Annuler | Modifier Exporter Adapter Filirer g t G0
E— —— sur virements émis
3. Cliquez sur Sélectionner pour choisir un
journal
Opérations di OoX . . , .
A opérations diverses 4. Choisissez la période du
Journal Période Document D d ocument.
| e - ) v g Si vous sélectionnez
Date opération  Type Référence % Djc Montant Commentaire = OPDOUV, seule la période

g d'ouverture sera

3 disponible.

2 Si vous choisissez OPDCLO
seule la période de cloture
sera disponible.

S 5. Cliquez sur Ajouter pour
m. @ %k s S w B @ créer un nouveau
Ajouter Modifier Supprimer | | Ajouter Insérer Supprimer || Importer Exporter document.
Document Ligne Dictionnaire
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7. Introduisez la période

de comptabilisation de la
transaction

6. Introduisez la date
d'encodage de la
transaction dans le journal.

- - '

B K EBE B V@

Ajouter Modifier Supprimer || Ajouter Insérer Supprimer | Importer Exporter
Document Ligne Dictionnaire

[Jopérations diverses OoxX
Journal priode becoment i Attention: pour IgJournaI
OPDIV & Jan 2014 W 2015001 & B 01012014 v g des Operatlons dlverses,
vous devez introduire
Date opération  Type Référence ‘%e DjC Montant Commentaire =) . .
e ° aussi bien une ligne de
01/01/2014 G 620200 D 2,500,000 Correction rémunération . e
01/01/2014 G 820300 c 2.500,00 Carrection rémunération g débit que de crédit pour le
* 3; document. Si le total Débit

+ Crédit n'est pas égal a 0,
cela signifie que
I'encodage n’est pas
correct et le document ne
peut pas étre sauvegardé.

8. Sélectionnez le type
de transaction : C; F;
ou G.

9. Introduisez la
référence en fonction
du type sélectionné.

10. Introduisez la ligne de
débit/crédit du document.
Introduisez le montant ainsi que
I'éventuel commentaire.

Import de fichiers Excel

Encodages

Outputs | Opérations

Paramétres

Taches

Stock

@ Recalal des stocks

Comptabilité

off Test comptable

Divers
@3 Backup
.!‘.;Recalcul de la balance @Exporber toutes les données vers Excel
@R Chercher

& Import de fichiers C5V

Descente

B Rafraichir les autocompletes

Bureau Développeurs
£3 Cacher la barre de haut 8 synchronisation
[[] Cacher Ia barre de menu gauche Test

Caleulatrice

Qsauvegarder |z position de 'écran

é Télécharger le fichier d'assemblage

g Import Excel [|Restaurer la position des écrans
@ Traduction 3 Fermer toutes les fenéires

Si votre licence contient la fonction "Import Excel”, vous pouvez gagner beaucoup de temps en important
directement via Excel vos clients, fournisseurs, plan comptable ou opérations diverses.
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Excel-Importer des fichiers

Etape 1: Ouvrez la fiche dans laquelle vous souhaitez importer des données. Dans ce cas ci, il s'agit de la
fiche fournisseur. Positionnez-vous en mode fiche afin de visualiser un maximum de champs.

@AWINBOOKS (WINBOOKS) X

Chercher Sélection

|Réfé|'ence H | ﬁ‘ 3
Société Valeurs par défaut D
Référence WINBOOKS P Compte = g
Nom WINBOOKS @ Dictionnaire =
Civilité SA (SA) = Langue FR (FRENCH) (51 Code TvA ) B
Catégorie = é‘
TVA Assujetti % BE [3 0000.003,797 @ %
IBAM/BIC | BE3708B824007 5128 GKCCBEEB -

@ adresse [l conditions

sy PP

@rue Fond Jean Paques, 6c

¥ Code postal B2 5 1348 [T Localité  Louvainda-Neu [
@ Teléphone 43210451244 Fax

Q Site web www.winbooks. be

HE R &GP @

Ajouter Copier Supprimer  Annuler Adapter Renommer
Fournisseurs

Etape 2: Sélectionnez Outils — Divers — Import Excel

Opérations | Outils

Divers

@‘; Backup

@Exporter toutes les données vers Excel
Descente

@ Rafraichir les autocompletes

L§ Import Excel

ﬁTraduction

{3 Support

Etape 3: Cliquez sur le bouton (...) pour sélectionner un fichier pour I'import

lfiGestionnaire d'envoi - Etape 1 sur 3

Veuillez sélectionner un fichier Excel 3 importer

Nom de fichier

Mote:

Cliquez sur le bouton(...) pour sélectionner le fichier & importer,
Cette version supporte actuellement uniguement les fichiers .xls, .xlsx et .cav

Suivant | | Annuler




Etape 4: une fois le fichier sélectionné, les informations importées et le tableau des données apparaitront a I'écran.

@4WINBOOKS (WINBOOKS)
Chercher

Sociéte
Référence  WINBOOKS

Hom WINBOOKS

Civilité SA (SA) =]
Catégorie

VA Assujett ~ BE

IBANJEIC  BE37 0682 4007 5128

f
&%

Langue FR {FRENCH)

7 0000009787

GKCCBESE

©omP

9 Cleartinks F Importer les informations  [B Quitter
Sélection

t3 v H

Valeurs par défaut

Compte a8
Dictionnaire a
Code TVA =

H
=
2

@ Adresse [ conditions =
S
@rue Fond Jean Paques, 6¢ H
9§ Code postal  BE /1348 = Localité  Louvainda-Neu =
@JTeléphone 43210451244 Fax
Q site web . winbooks.be
. ﬁ = o
&
Ajouter Copier Supprimer Annuler Adspter Renommer
Fournisseurs
Prét
|&] Liste Fo.xds
Référence Libellé 1 Adresse 1 Adresse 2| Code post. Localité Libellé 2 | Téléphone | Fax | C. pays TV.A Catégorie | Lng IBAN BIC
ADMINISTRA Administration Communale BE-1000  BRUXELLES 1 BE 3 BE61267021000317 GEBABEES
AEROSPRAY AEROSPRAY rue de 2 Mouche 43 BE-1348  LOUVAIN-LANEUVE BE 0556.646.970 B F  EE59348032006225 BERUBEES
AGEMABEL | AGEMA BELGIUM SPRL CHAUSSEE DE HUY 194 BE-1325  CHAUMONT-GISTOUX BE 0465.590,882 BE78260037075185  GEBABEES
ASSURTOUT | ASSURTOUT rue du Sinistre 25 BE-1160 | AUDERGHEM BE B BE34063226462550 GKCCBEEB
ATLANTIQUE ATLANTIQUE SPRLSPRL | QUAI DE LINDUSTRIE 214 BE-1070  ANDERLECHT BE 0432.003.257
AUPARFUM_ AU PARFUM Chaussée de Binche 153 BE-7000__ MONS BE 0792.565.422 BE44732565470545_ GKCCBEBB

Etape 5: Sélectionnez le titre de chaque colonne dans le fichier Excel et glissez le dans le champ de la fiche

qui porte le méme nom ou les mémes valeurs. Vérifiez scrupuleusement le formatage des champs et

adapter le cas échéant votre fichier Excel afin de correspondre a la structure des fichiers WinBooks on Web.

Exemple : dans le fichier illustré ci-dessous, le contenu du champ “code postal” devra étre scindé dans le

fichier Excel (avec par exemple la fonction ‘LEFT’) afin de ne retenir que la valeur numérique du code postal,

sans les caracteres "“BE -".

@4WINEOOKS (WINBOOKS)

Chercher
Société

Reéférence |Reference

Civilité SA (SA) = L

'3
&

o
&%

angue |Lng

8

cereor [ ~

vA Assujetti

@ Adresse [l conditions

o

~ S f o

€ Clear Links B tmporter les informations (B Quitter
Sélection

t3v e F

Valeurs par défaut i)

Campte = 5
&l

Code TVA a

®

fy cosepostel (SRS [Codepes 5 Lo (NN =

@JTéeéphone  +3210451244
Q site wep . winbooks,be

HE & &

Fax

e P
o)

Ajouter Copier Supprimer Annuler Adapter Renommer

Fournisseurs

Prét

(] List= FO.xis

AEROSPRAY AEROSPRAY
ASSURTOUT | ASSURTOUT

AUPARFUM AU PARFUM

AGEMA BEL | AGEMA BELGIUM SPRL

ATLANTIQUE| ATLANTIQUE SPRL SPRL

rue de la Mouche 48
CHAUSSEE DE HUY 184
rue du Sinistre 25

QUAI DE L'INDUSTRIE 214
Chaussée de Binche 153

BE-1000 BRUXELLES 1
EE-1398  LOUVAINALA-NEUVE
EE-1325  CHAUMONT-GISTOUX
EE-1160  AUDERGHEM
EE-1070  AMNDERLECHT
EE-7000 _ MONS

Référence [NNNMUBEIEHNNNNNN RGeS A dresse 2 Code post. [NMBESNSNN L bclé 2 Téléphone Fax [ElBSVEI Ty IESEESSNS Lo [NNNGEANNNN

ADMINISTRA Administration Communale

BE P BE61257021000317 | GEBABEBS
BE 0556.648.970 P F  BES9343032006226  EERUBEEB
BE 0465.580,892 BE73260037075186 | GEBABEEE
BE P BE34063226462550 | GKCCBEEE
BE 0432.003.257

0792.565.422 BE44792565470545 | GKCCBEEE

BIC
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Etape 6: Cliquez sur Importer les informations

@4WINBOOKS (WINBOOKS) | 3% 98 clear Links ||§ Importer les informations | [B quitter
Chercher Sélection
*3
Société Valeurs par défaut

Référence _ a D 3 ?:_',] Compte =

Civilité SA (5A) 5  Langue Lng Code TVA ]

=
catégorie [ ~
VA Assujetti v -EI _ @

@ Adresse [ dions

o

¥ Code postal - = [Code pos =1 Localité _ =

@ Teléphone  +3210451244 Fax

Q Site web www . winbooks,be

Ajouter Copier Supprimer  Annuler  Adapter Renommer
Fournisseurs

Etape 7: Vérifiez les éventuels avertissements

Dans I'exemple illustré, la catégorie P n'existe pas dans la table des catégorie fournisseurs

'WINBOOKS (WINBOOKS) 3 B
Chercher Sélection
X
Société Valeurs par défaut i
Référence |REference a % Compte 5 |5
&
Nom & Dictionnaire Bl |
Civiité |SA (58) & Langue |ing & CodeTva g &
A pesujett ¥ Bavertissement X g
' 11y 2 quelques avertissements dans e fichier Excel, =
- 1\ Voulez-vous les ignorer? ®
@ Adresse |y Conditions | | -
8
Qre ten U
re——— e
@réléphone 43504 Fax
Q site web
| fjouter Copier Supprimer Annuler Adapter Remommer
Fournisseurs.
Prét
(] List=FO.xis
Adresse 2 (Code post. [INMBESINENINNN Libcllc 2| Téléphone | Fax [ENBRYEI1 1 TAGA 1 [ENEESNE Lo [NNGAUNN BIc
/ BE-1000 | BRUNELLES 1 3 P BE61257021000317  GEBABESS
AEROSPRAY | AEROSPRAY rue de la Mouche 43 BE-1348 | LOUVAIN-A-NEUVE 3 0556.646.970 P F |BES9348032006226 BBRUBEES
'CHAUSSEE DE HUY 194 BE-1325 CHAUMONT-GISTOUX BE 0465,550.892 BE78260037075186 A GEBABEBE
rue du Sinistre 25 BE-1180 AUDERGHEM BE P BE34088226462530 A GKCCBEBB
QUAI DE L'INDUSTRIE 214 BE-1070 ANDERLECHT BE 0432.003.257
Chaussée de Binche 153 BE-7000 MONS BE 0792.565.422 BE44792555470545 | GKCCBEBB
g Averhssment (18) B[ JEreur B[v]Tous(71)




Etape 8: cliquez sur Exécuter si vous voulez confirmer I'import des données.

| ¥ [Import Excel 4

Total 71 enreqistrement (s)
Confirmez-vous l'importation?

5 B

Exécuter Annuler

Etape 9: Cliquez sur OK

Information X

@ 71 enregistrements importés avec succés

Rapports comptables

Il'y a 5 types de rapports disponibles dans I'application Comptabilité de WinBooks On Web:

Journaux

Balances actuelles
Balances périodiques
Historique

Rapports internes

Ces rapports vous apportent rapidement et de maniere précise les informations comptables nécessaire pour
vous aider a prendre des décisions efficaces a la conduite de votre entreprise.

la barre de menu

EI'IGOdEgES ‘ Outputs Op-érations Cliquez sur Outputs dans
|
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1. Sélectionnez le rapport

désiré

2. Sélectionnez I'année
comptable, le début et fin
de période.

goutputs

Fichiers

Comptabilité
Documents légaux
Gestion

Comptabilité analytique

Immobilisés

Facturation

Stock

Gestion des commandes

= Journaux
0@ adesetnc
O @ ventesetnc
O @ Financier
[u] [’ Opérations diverses
o [’ Journaux centralisateurs
O @ sounal central
= Balances courantes
O & Clents
o @ Fournisseurs
[u] Comptes généraux
= Balances périodiques

Rapports internes / Bilan interne

Période

Exercice 2013 ~ De Ouv 2013 v & (82013 v
[] comparer & années) fiscale(s)

[Exercice 2012 |De [our 2012 a e 2012
Options

Titre durapport  Bilan interne
Nafficher que les comptes mouvementés

[] Avec décimales

a
X

aduEE | sanpuweseq

3. Vous pouvez cocher

certaines options pour

0O & Clents Contour entier

O @@ Fournisseurs

[u] Comptes généraux
= Historiques

0 & Clents

O @ Fournisseurs

o Comptes généraux
= Rapports internes

Output
[v] Quvrir le(s) fichier(s) aprés l'opération

personnaliser la présentation
des données dans le rapport.

00°% &

page

ouputs @ ®

B x

Calculer  PDF Excel Données Région  Exécution

Langues Option

5. Sélectionnez la langue du
rapport et des données
désirée.

4. Sélectionnez le format

d’'export souhaité.

Voici un exemple de balance interne avec la mise en forme qui a été choisie ci-dessus:

PARFIWEB Demo Company Page : 1/7
Bilan interne 5/08/2015 - 15:00
Exercice 2013 Exercice 2013
EUR 1/01/2013 - 31/12/2013
ACTIFS IMMOBILISES 20/28 122.205,00
Frais d'établissement (ann. 5.1) 20 2.786,00
200000 Frais Constitution Et O'Augm. De Capital 3.021,00
200009 Afa Frais Const Et D'augm De Capital -235,00
Immobilisations corporelles (ann. 5.3) 22/27 119.419,00
Terrains et constructions 22 25.289,00
221800 Pius Value Batiments 25.000,00
223000 Autres Droits Reels Sur Immeubles 289,00
Mabilier et matériel roulant 24 54.130,00
240000 Mobilier Et Materiel 44.278,00
240100 Materiels Informatiques 22.546,00
240109 Aa/materiels Informatiques -12.686,00
240200 Logidiels Informatiques 1.145,00
240209 Aaflogiciels Informatiques -261,00
240300 Materiels De Bureau 5.905,00
240309 Aa/materiels De Bureau -911,00
240400 Meubles De Bureau 7.017,00
240409 Aa/meubles De Bureau -269,00
240500 Equipement 4.958,00
240509 Aa/equipement -447,00
240700 Telecommunication 4.248,00
240709 Aa/telecommunication -50,00
240900 Aa Sur Mob Mat 6,00
241100 Voiture Toyoto 11.345,00
241109 Aa/voiture Toyoto -1.563,00
241200 Voiture Bvg-508 10.244,00
241209 Aa/voiture Bvg-508 -1.375,00
ACTIFS CIRCULANTS 29/58 355.325,00
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Documents légaux

Déclaration TVA : le rapport mensuel (ou trimestriel) pour transmettre toutes vos transactions TVA aux Autorités
Fédérales.

Relevé intracommunautaire : le rapport pour transmettre toutes vos transactions avec d'autre pays de la CEE
(Communauté Economique Européenne) aux Autorités Fédérales.

Listing annuel TVA : liste des numéros de TVA belges de vos clients a qui votre société a fourni des marchandises ou
délivrés des services : montant total de ces transactions ainsi que le total TVA s’y rapportant.

Cohérence TVA : cette fiche est utilisée pour tester la concordance entre la déclaration TVA et vos données
comptables.

Dépenses non admises : liste des dépenses ne donnant pas droit a une déduction

Export vers Analyse bilantaire : génération de la balance des comptes généraux en format txt pouvant étre injectée
dans un logiciel d'analyse bilantaire

Ecran des fiches 281.50 : fichier XML reprenant les fournisseurs ayant bébéficier durant I'exercice de commissions,
honoraires, avantages, ...

Déclaration TVA

@Outpu ts

Fichiers

a
X

1. Sélectionnez Output —
Documents légaux -
Déclaration TVA

Dédaration TvA © % Documents légaux [ Déclaration TVA
Relevé intracommunautaire
Listing Annuel TVA
Cohérence TVA

Comptabiits

Documents légaux
9 Période
Gestion
De Exerdce 2013 | Jan 2013 ¥ & Exercice 2013 ¥ Mar 2013 hd
Comptabilité analytique

& ) ) ()

Immobilisés Dépenses non admises
Facturation @ Export vers Analyse bilantaire

] Ecran des fiches 281.50

U ganaweieg

Stock
Gestion des commandes

2. Sélectionnez la période
ou l'intervalle de périodes
de la déclaration TVA

3. Lancez la génération du

rapport en cliquant sur
% . @ I'icone Calculer

Ean

i
Calculer PDF  Excel Mise en
page

Outputs Langues Option

Données Région || Exécution
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% Déclaration TVA - Base

ox

Périodes
De Exercice 2013 w | Jan 2013 % & Exerdice 2013 »  Mar 2013 R
o
Z Base Gy Résumé | [] pétmil | & contrsles | [ Options
Opérations a la sortie Opérations a l'entrée
Montant calculé  Correction Mouveau montant Montant calculé  Correction MNouveau montant
ulv) 81
01 82 1,207,50 1,207,50
[
02 83
03 a4
[
44 580,95 580,95 85 250,00 250,00
45 86
45 87
47 489,50 489,50 83
48
43
T LN LY LY Y - LY
ByBy B B By @ Te B
& LI d Lo ] 8
Calculer Sauver Prévisualiser Annuler |~ XML Site web || Email Histarique
Déclaration Intervat Lettre TVA  Historique
% Déclaration TVA - TVA O
Périodes
De |Exercice 2013 % Jan 2013 & |[Exercice 2013 »  Mar 2013 w
8 Base % EVA Résumé | [ Détil ( Contréles m Options
Taxe a payer Taxe a récupérer
Montant calculé  Correction Nouveau montant Montant calculé  Correction Nouveau montant
54 59 115,50 115,50
o—
55 62
55 64
57
61
63

P % P1 % W @ T Py

Calculer Sauver Prévisualiser Annuler = XML Site web = Email
Dédaration Intervat

Historique
Lettre TVA  Historique

Cliquez sur I'onglet Base

pour voir le montant total
des bases aussi bien pour
les transactions a I'entrée
qu'a la sortie.

La colonne “Montants
calculés” sera complétées
en tenant compte de
toutes les transactions
introduites et des codes
TVA utilisés. Si vous
voulez adapter certains
montant , utilisez la
colonne ‘Correction’.

L'onglet % TVA affiche les
montants TVA dGs et a
récupérer.
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% Déclaration TVA - Résumé
Périodes

De Exercce 2013 % Jan 2013
2 Base | T Tva Résumé

TVA & payer (71)

TVA & récupérer (72)

Montant des acomptes versés (91)
Total des acomptes payés

Solde & payer

Solde & recevoir

Montant & payer

Montant di par 'état

Calculer Sauver Prévisualiser Annuler
Dédlaration

¥ & [Exercice 2013 ¥ Mar 2013 v

D Détzil « Contréles m Options

¥ML  Site web
Intervat

115,50

115,50

ox

115,50

P % P1 % % @ T Py

Email Historigue
Lettre TVA  Historigue

Déclaration TVA - Détail
Périodes
De Exercice 2013 * Jan 2013

0%, Base b TvA [E Resume

& Exercice 2013 | Mar 2013

D Détail « Contréles m Options

Case Période Journal Numéro
44 Jan 2013
FAC
44 Jan 2013
47 Jan 2013
FAC
FAC
FAC
47 Jan 2013
59 Jan 2013
ACHATS
ACHATS
59 Jan 2013
82 Jan 2013
ACHATS
ACHATS
ACHATS
MCACHATS
B By BY B By By | B
s e P4 P2 te @ T 9
Calculer Sauver Prévisualiser Annuler XML Site web | Email Historique
Dédlaration Intervat Lettre TVA  Historique

L

[ R )

ox
@
-
Code TVA Montant
EL 580,95
580,95
EGE 299,85
EGE 47,80
ERDCTR 141,85
488,50
B521 63,00
BS21 52,50
115,50
BS521 300,00
B30 907,50
B521 250,00
20

B

1q

Prévisualiser Exporter Zoomer

Table

L'onglet Résumé vous
indique si vous devez
récupérer ou payer de la
TVA pour la période
concernée.

L'onglet Détail affiche
toutes les transactions qui
représentent I'ensemble
des montants calculés.
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L'onglet Contréles vérifie
si tous les montants sont
corrects en tenant compte
des tests qui sont effectués

automatiquement par
I’Administration TVA
pendant la création de la
déclaration.

% Déclaration TVA - Contrdles O X
Périodes
De Exercice 2013 % Jan 2013 ¥ & [Exercice 2013 % | Mar 2013 w
8 Base % TVA Résumeé D Détail ( Contréles m Options ®
Statut  Vérification Description -
Ok 1 Grille 01 etfou grille 02 etfou grille 03 --> grille 54. Siles grilles 01 etfou 02 et/ou 03 reprennent un montant, vous devez avoir un moni
Ok 2 Grille 54 = grille 01 et/ou grille 02 etfou grille 03, 5i un montant est repris & la grille 54, un montant doit &tre indigué soit & la grille 01,
Ok 3 Grille 86 = grille 55. Si un montant est repris & la grille 86 etfou & la grille 88, un montant deit, en principe, &tre indiqué & la grille 55. ¢
Ok 4 grille 87 --= grille 56 etfou grille 57. Si un montant est repris & la grille 87, un montant doit obligatoirement &tre repris & la grille 56 etfor
Ok 5 Si grille 87 =99.999 € alors grile 87 <= {{ grile81 + 82 + 83 + 84)*100)
ok 5 Si grille 00 = 99.999 € alors grile 00 < ({arile 01 + 02 + 03 +45 + 46 + 47 + 48 + 49)*100)
Ok 7 Si grille 45 =99.993 € alors grile 45 < {{ grile 00 + 01 + 02 + 03 + 46 + 47 + 48 + 43)*100)
ok 8 Si grille 46 = 99,999 € alors grile 46 < ((arile 00 + 01 + 02 + 03 + 45 + 47 + 48 + 49)*100)
(o3 ] Si grille 47 = 99.999 € glors grile 47 < {{ grile 00 + 01 + 02 03 + 45 + 46 + 48 + 49)*200)
(o3 10 Sila case 48 > 99.999 €, |a case 48 <(case 46 * 200)
(o3 11 Si grille 49 = 99,999 € glors grile 45 < {{ grile 00 + 01 + 02 + 03 + 45 + 47)=200)
ok 12 Si grille 81 = 99,999 €, grille 81 < (arile 53 = 200)
ok 13 Si grille 82 = 99,999 €, grille 82 < (arile 53 = 200)
ok 14 Si grille 83 = 99,999 €, grille 83 < (arile 53 = 200)
(o3 15 La grile 54 ne peut différer de plus de 62 €de {grile 01 *6%) + (grille 02 * 12%5) + {grille 03 = 21%)
Ck 16 La grile 55 ne dépasse pas ((grille 84 + 86 +88) *21%:) 62 €
Ck 17 La grile 56 + 57 ne dépasse pas {(grille 85+87) * 21 %) +62 £
Ck 18 Si grille 34 = 99,299 £ slors grile 34 < {(grile 81 +82 +83) = 100) ~
BN By BN BY | B B %Y
3 '8 Pl P2 W@ M6 P4
Calculer Sauver Prévisualiser Annuler | XML Siteweb  Email Histarique
Dédaration Intervat Lettre TVA  Historique

Onglet Options: vous
pouvez introduire ici les
coordonnées du
déclarant/déposant.
Attention: vous devez
introduire les données

%, Déclaration TVA - Options
Périodes
De Exercice 2013 % Jan 2013 % & Exercice 2013 % Mar 2013 v
%, Base | fh Tva Résumé | [ pétmil || Contrles [ Options
[l Demande de formulsire de paiement [ ] Demande de remboursement [ Listing annuel TVA dlients vide
Langue Frangais e [¥] Déposant = Déclarant
Déclarant Déposant
Nom SA Parfiweb NV Nom |
Adresse |F0nd Jean-Paques 6 C | Adresse |
|BE = | | 1348 = | ‘Louva\n-la-Neuve = | | = ||
Téléphone +3210451244 Téléphone l:l
Adresse emal  ap@parfiweb.be ) Adresse email
Ne d'entreprise |BE (BELI |51 [0455.575. 742 Ne d'entreprise
Fiche 281.50
MNom de contact Langue ® MNéerlandais
BY BY BY By | By @ B Y
@ (B (& [» (¥ ¥ I's
Calculer Sauver Prévisualiser Anndler XML Siteweb  Email Historique
’Jédarah‘on ’Intervat Lettre TVA  Historique
I

4. Cliquez sur Sauver

_ Vous pouvez générer la
une fois que toutes

i déclaration au format XML.
les données sont

introduites.

complétes de telle sorte
que le fichier XML puisse
étre généré.

Cliquez ici pour accéder au site
web d'InterVAT afin d'y
introduire votre déclaration.
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Cloture d'une période apres la génération de la déclaration TVA

Une fois que vous avez généré le fichier XML pour la déclaration TVA, il vous sera proposé de cl6turer la

;.
période.

| Déclaration TVA - Base

Périodes

De Exercice 2013 ¥ Jan 2013 % & Exerdce 2013 ¥ Mar 2013 i

%, Base %, Tva

Opérations a la sortie

@ Options

Resumé | |[] pétzil | o Contréles

Opérations a I'entrée

ax

i
Calculer  PDF Excel

Outputs

@ [0 L[la Lo v @ ¢ ]

Calculer Sauver Prévisualiser Annuler XML  Site web  Email Histarique
Dédlaration Intervat Lettre TVA  Histarique

Montant calculé  Correction Mouveau montant Montant calculé  Correction Nouveau montant
[ilv} 81
01 82 1.207,50 1.207,50
02 83
03 34
44 580,95 580,95 85 250,00 250,00
45 86
46 &7
47 439,50 439,50 83
43
® 7 .
Une déclaration TVA au
N format XML sera générée
B By B B %y Ty | %) une fois que vous aurez
@ 2 d Lo . ) 5 .
Calculer Sauver Prévisugliser Annuler XML Siteweb  Email Historique Cllque sur |e bOUton XML'
Dédaration Intervat Lettre TVA  Historique
Qutputs OX
Fichiers Déclaration TVA - Base Ox
Comptabilits Périodes g
Documents Igaux | |byercice 2013 [ 120 2013 V| & |Exerdce2013 % Mar 2013 v g
Gestion < i
Comptabilité analytique (g LI "E; TVA Résumé |U Détal ‘ Qf Contréles ﬁ Options
Immobilisés Opérations a la sortie Opérations a I'entrée %‘
Facturation Montant calculé  Correction Nouveau montant Montant calculé  Correction Nouveau montant B C | iq uez sur IO u il si ce
Stock 0 <t ‘ 81
Déclaration TVA X o Lo o A
Gestion des commandes 01 | ration 82 1.207,50 1.207,50 fIChIer XM L dOIt etre
: | @ Cet XML sera |z document officiel envoyé? L.
& | = envoyé a InterVAT.
03 84 . .
. : o . ) — Les informations (Type de
5 , % document, date,
- & utilisateur, periode,...)
47 489,50 489,50 ]
48 peuvent étre consultés via
E le bouton ‘Historique'.
%
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a
X

Outputs
Fichiers Déclaration TVA - Base OxX 3
o = 3 Une fenétre s'ouvrira en vous
Documents légaux n gyeree 201z v Jan 2013 v 3 |everdce 2013 v [Mar 2013 v .g d d tsi hait
Geston ; ) emandant si vous souhaitez
Comptablits analytique & Base @ 1y Résumé | ([ pétail | & Contriles || ] options - i :
e e s SR g cléturer les journaux d'achats
:::irahun - _..:- Tv:untant(a\tulé I‘Cnmzdmn ”Nuuveaumuntant‘ Muntanttal(ui Correction MNouveau montant 3 et de Vente pour |a pérlode
raton ’ .
T ] L2075 pour laquelle la déclaration
@ Désirez-vous déturer (achats et ventes) jusqu'a la derniére période de TVA calculée pour I'année courante? ., . . .
{; TVA a été introduite. Cliquez
- @ i e sur ‘Oui’ si vous voulez fermer
-1 m n —— | déﬁnitivement ces deux
- - o . journaux. Faites attention que
- vous ne pourrez ainsi plus
# introduire de transactions
supplémentaires pour cette
By By By B B %, % ériode.
& Calculer Sauver Prévisualiser Annuler | XML Siteweb  Email Historique
Calculer FOF  Excel Dédlaration Intervat Letire TVA  Historique L
Outputs

Les périodes cloturées sont visibles via le menu Opérations — Comptabilité - Cloture des périodes.

Outputs |Opeérations

Comptabilité Immobilisés B

@ Validation des écritures E‘; Proposition d'amortissement g Cliquez sur Opérations —

|@ Cléture des périodes | o Comptabilité - Cléture
des périodes.

[El] Ajouter un exercice comptable

(& clsture des périodes OxX
Exercice

Exercice 2013 b

Période Achats Ventes Caisses Op. Div. 5
Vous pouvez voir que les

journaux d'achats et de ventes
de janvier a mars sont cléturés.
Cela signifie que vous ne pouvez

Quv 2013
Jan 2013
Fév 2013
Mar 2013
Ayr 2013
Mai 2013
Jui 2013

Jul 2013

Aol 2013
Sep 2013
Oct 2013
Mov 2013
Déc 2013
Clé 2013

00

introduire des données dans les
journaux d'achat et de vente que
pour les périodes postérieures
au mois de mars 2013 .

I o 9 3 3
I O 9 9

OO0O0O000000no
DDDDDDDDD}DDDD

S
Sauver Annuler
Périodes
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Listing TVA annuel

Gestion des commandes

[ Montrer C.A. <0

lﬁ(}utputs Oox
Fichiers .
. P )
Comptabilité %] Déclaration TvA % Documents légaux / Listing Annuel TVA g 1 Cl |qUeZ sur output _
Documents légaux Releve intracommunautaire oot -3
ériodes 4
Gestion Listing Annuel TVA o i Documents Iegaux _
5 e
Comptabilité analytigue Cohérence TVA L.
tmmobiiséc &) Déperses non adrises Ontions g Listing annuel TVA
Facturation & Export vers Analyse bilantaire Qrouper. o merg de TVA! 2
Stock ] Ecran des fiches 281,50 [ Mantrer C.A. < 250

2. Sélectionnez I'année du
listing.

3. Cliquez sur Calculer.

% a : -~
& L=l I
Calculer  PDF Excel Mise en Données Région | Exécution
page
Qutputs Langues Option
% Listing Annuel TVA - Opérations OxX
& opérations (77 oy of Conndies | [ Options - L'onglet Operations
Périodes affiche le chiffre d'affaires
De |2012 w |E| Regrouper par numéro de TVA |:| Montrer C.A. < 250 |:| Montrer CLA. <0 annue| |e montant TVA
I
A . .
MNom Pays Numéro de TVA Chiffre d'affaires Montant TVA calculé pour Chaque client
Alpha BE 0100103604 1.523,22 318,57 et le total TVA de l'année.
Orchides BE 0100103802 543,11 114,05
Freddy And Co BE 0111111124 3.674,54 771,685
Maison De Repos - Les € BE 0123654709 3,183,590 668,62
Etablissement Wost BE 02022395951 5.197,00 1.091,37
Audace BE 0256393516 4.162,50 874,12
Pleinfeu BE 0267222330 1.466,80 308,03
Pastor BE 0267456912 4.3582,22 920,25
Targolux BE 0333444527 9.438,51 1.932,08
Dean BE 0366366327 882,74 185,38
Arthur BE 0403374394 832,00 174,72
Mew Form BE 0413467596 1.114,70 234,09
Nairie RE n472747227 2971 83 asa 52 0
35.900,04 17.852,69
B BY BY BY | By @ B a a
@ (@ (3 (o @ ]
Calculer Sauver Prévisualiser Annuler XML Site web | Historique Ajouter Supprimer
Listing Annuel TvA Intervat Historique Clients

35



[l Listing Annuel TVA - Détail

ox

Calculer Sauver Prévisualiser Annuler ._5{

Listing Annuel TVA

Site web Hlsbnrlque
Intervat Historique

3 Opérations [ pétail ¢ Contrélas @ Options (4
Code Pays Muméro de TVA Période Journal Numéro Chiffre d'affaires  Montant TVA

ALPHA 0100103504 Jan 2012 20120002 216,63 45,49

ALPHA BE 01001035604 Fév 2012| INV 2012032 1.013,68 212,87

ALPHA BE 0100103604 Fév 2012 WENTES 2 100,00 21,00

ALPHA BE 0100103604 Mai 2012 FAC 20120019 98,00 20,58

ALPHA BE 0100103604 Dec 2012 FAC 20120021 4,00 0,84

1,523,22 319,87
LY LY LY LY |
By By B % B
@ K} ld § . Q
Caleuler Sauver Prévisusliser Annuler XML Site web  Historique Exporter  Zoomer
Listing Annuel TVA Intervat Historique Table

%/ Listing Annuel TVA - Contréles OX

S Opérations D Détail ¢ Contedlas m QOptions

Code MNom Pays Muméro de TVA Chiffre d'affaires Type d'erreur
o——————
T Ty LY Ty RN
BBy B Rl % @ % & 8
& |- a o

Ajouter  Supprimer
Clients

Pour voir les informations
dans I'onglet Détail, vous
devez d'abord sélectionner
un client dans 'onglet

Opérations. Dans I'onglet
Detail, vous pouvez voir la
période, le journal et le
numéro de document des
opérations du client.

L'onglet Controles vous
donne des informations a
propos des problemes

possibles: par exemple,
différents clients avec le
méme numéro de TVA.
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iListing Annuel TVA - Options

5 Opérations D Détail « Contréles

[F] options

Onglet Options: les
informations concernant le
déclarant/déposant

proviennent des données Info

TVA introduites dans le

Panneau de configuration

Pour générer le fichier XML,

vous devez au préalable avoir

introduit les coordonnées

Langue Francais v

Déclarant Déposant
Nom SA Parfiweb NV Nom |
Adresse |Fond Jean-Paques 6 C | Adresse |
| | |
e [5|[1348 5| |Louvainda-ieu |5 |
Teléphone +3210451244 Téléphone |
Adresse email  ap@parfineb.be oy Adresse email |
|

Ne dentreprise |BE (BEL [ [0455.575.742 |

Me= d'entreprise

B BY B
a

Caleuler Sauver Prévisualiser Annuler || Xl
Listing Annuel TVA

Cliquez sur Sauver

afin de sauvegarder
vos modifications

s Te @ ¥5

L
XML Siteweb  Historique

complétes de la société.

Intervat Historique

Vous pouvez générer la

déclaration au format XML

pour |'envoi a Intervat.

Cliquez sur Site Web afin d'introduire
votre listing TVA.

Questions et réponses

1. Comment gérer les tarifs TVA partiellement déductibles ?

La déductibilité TVA vous permet de gérer différents tarifs TVA partiellement déductible.

[Flpanneau de configuration

Société
£ &
Licence Info société Info TVA
Préférences utilisateur

1T =

Touches de

Encodages Divers y
raccourcis

Paramétres du dossier

Y b I A

Options du Codes Options
dossier TVA d'impression ez
Modules

=0 @

N & & @

Utilisateurs et dossiers  Comptes liés  Applications externes

OXx

Sélectionnez Parameétres —

Conjpt:abilibe Comptelnbilibe Facturation Stock Immobilisés Coda Transf;rt
générale analytique bancaire
Comptabilité
- P P -
v 3 T P Y B B
Options Comptes - ; Exercices Paramétres Dépenses
Comptables T centralisateurs Dilomese comptables des rappels non admises
Tables générales
@ T @ & 3
) Civilités Conditions
Devises Langues Pays T i rEan:

Panneau de configuration -
Options Comptables
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;jOptions comptables
m Général [’ ChaEs Ij Ventes

Valeurs par défaut

Compte général

Conditions de paiement
Déductibilité TVA

Pourcentage TVA partiellement déductible

TWA non déductible imputée sur

P
o
Sauwer Annuler
Options comptables

[’ Banque et espéces

Commentaire pour compte général  Réf. & commentaire

30 (30 JOURS A PARTIR DE

30 [He?

&
W
&

[ op. piv.

Code TVA par défaut

Mational

Intracommunautaire

Extracommunautaire

th 0| th

Dans l'onglet Achats, cliquez
sur l'icone de sélection pour

créer un nouveau

® Compte de la base

Compte centralisateur

pourcentage de TVA
partiellement déductible

% Taux de déductibilité

Chercher

%o e ||

& |

Taux de déductibilité

o
By By BY BY
o

_%!

W

_k'

I

Tahle

Sélectionner Ajouter Supprimer Annuler | Modifier Exporter Adapter Filtrer

A l'ouverture de la fenétre

des taux de déductibilités,
cliquez sur "Ajouter”.
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% Nouveau Taux de déductibilité

Chercher
% [@][3][*]
Introduisez le taux de TVA
Taux de TVA 40,00 o .. . ..
ainsi que la description.
Description 40 % fr
40 % nl
3
[a]
=
1]
Cliquez sur Sauver afin de
g sauvegarder vos
% - % - . g .
modifications
i
Sauver Annuler
Taux de déductibilité
“;jOoptions comptables X
m Geénéral [’ Acliats |j Ventes [’ Banque et espéces [i Op. Div.
Valeurs par défaut Code TVA par défaut
Compte général its De Matieres Premieres) () Mational =
Commentaire pour compte général  REf. & commentaire »  Intracommunautaire =
Conditions de paiement 30 (30 JOURS A PARTIRDE (5] Extracommunautaire = Le pourcentage choisit est
® . . .
Deductibilits TVA 40%. Faites attention que si
Pourcentage TVA partiellement déductible 40,00 =@ s el Ee p|US d'un taux, la
TVA non déductible sera
TVA non déductible imputée sur ® Compte de |z base attribuée au compte de la
Compte centralisateur base.
o @
Sauver Annuler
COptions comptables
[@3iournal d'achats ox
] Lorsque vous créez des
Journal | ACHATS (7 | Réf.Fournisseur | ADMINISTRA & # | Montanten EUR = 1.210,00
. g documents avec un des
Période |Awr 2013 v LJ Date 01/042013 v B
Numére |5 3 Date dechéznce 01/05/2013 | % - codes TVA BSP, la colonne
Commentaire ‘ Comm. ext. b g Ded' apparaltra sur |a
- : 2 fiche d'achats avec le taux
Compte TVA Déd. Mantant Djc Commentaire TVA Base Montant TVA 3 , -
£10000 BSP21 40,00 1.000,00 D ADMINISTRA BSP21 1.000,00 210,00 prealablement choisit dans
la fiche Options
Comptables.
1.000,00( D |Aimputer: 0,00 1.000,00 210,00
Dans cet exemple, le
2R PTG R =5 L PPy 2> montant TVA est de 210.00
Ajouter Supprimer Annuler ZODI'ET Ajouter Insérer Supprimer Supprimer || Comptabilité analytique Zoom_er Importer Exporter | Historigue Zoomer V.1, euros
Document Ligne Comptabilité analytigue  Investissement Dictionnaire Autres :
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#Journal d'achats

Journal |ACHATS (JOURNAL (51 Période Avr 2013 & d Avr2013 v De 5 a

Numéro  DateOp.  Tiers  Cpt. Gén. Débit Crédit Devise  MontantDev. &f2 et

5 01/04/2013 ADMINISTR. 440000 1.210,00 ELR -1.210,00
610000 1.000,00 EUR 1.000,00
510000 126,00 EUR 126,00
411000 84,00 EUR 34,00

£

1.210,00 1.210,00

A L

s A

v, & -

Madifier Exporter Prévisualiser Adapter
Table

5

01/05/2013

[ En-tétes uniquement

Date d'échéance  Période

Avr 2013
Avr 2013
Avr 2013

Avr 2013 ADMINISTRA

a
X

Commentaire Déd.

ADMINISTRA 40,00

ADMINISTRA

JuBWMOQ ﬂ 181 D

Le compte de la base est 610000. La TVA non déductible est attribuée a ce compte. La TVA déductible d'un montant

de 84,00 euro est attribuée au compte 411000.

2.Comment ajouter une année fiscale ?

Encodages | Outputs |Operations

Banque

s Virement bancaire

Immobilisés

E‘; Proposition d'amertissement

Comptabilité
{5 Validation des écritures

{8y Cléture des périodes

@ Ajouter un exercice comptable | @

] Ajouter un exercice comptable
Mom Exercice 2014 fr
Boekjaar 2014 rl

1. Cliquez sur Opérations
Comptabilité — Ajouter un

exercice comptable

Sur base de la période de fin
de |'exercice comptable en
cours, un nouveau exercice
comptable sera ajouté. Par
exemple, la période de fin

De |Janvier ||2014 [v|A vécerire il |2% B

T8

Sa#'-.rer Annuler

Exercice fiscal

3. Cliquez sur Sauver afin de

sauvegarder vos modifications.

Attention:

de I'année comptable en

cours est décembre 2013.
Le nouveau exercice

comptable commencera en
janvier 2014.

2. Sélectionnez la période
de fin de I'année comptable.

e Un exercice comptable ne peut pas étre plus long que 24 mois.

Vous ne pouvez pas créer d'exercice comptable antérieur au dernier exercice comptable du dossier

via ce menu. Un outils spécifique permet néanmoins d'ajouter un exercice antérieur au ler exercice
comptable créé. Renseignez-vous aupres de votre revendeur WinBooks on Web.

40



3. Comment importer le solde de départ des tiers ?

Imaginons que vous commencez a utiliser WinBooks On Web a partir de 2014. Vous devez importer le
solde de départ de vos clients et de vos fournisseurs pour la période de début 2013. Cela vous aidera a faire
une comparaison année par année (année par année en comparaison a une balance interne)

Etape 1: lorsque vous créez un nouveau dossier, n‘oubliez pas de spécifier 2013 comme premiere année

comptable.

GiCréer un dossier

Etape 4: Veuillaz définir les bornes du pramier exercice

Libellé de l'exercice: Exercice 2013 fr
Début de période Janvier w2013 £
Fin de période Décembre W

Précédent Suivant  Annuler

Etape 2: Créez un journal d'opération diverse ODOUV dédicacé a I'encodage des soldes de départ de votre

comptabilité.

[# oDouv (0D Ouverture) O X
Type Chercher
|OD- Diverses | |Réfé|'ence | | | ﬁ ﬂ, l_l
Description D
Reférence  CDOUV LEZJ g
Description | OD Ouwverture
-
|
Options %’-

[ ] Gestion de la TVA

Type journal Op. Diverses W

» 3 LB R

Sélectionner Ajouter Supprimer  Annuler  Renommer
Journaux
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Etape 3 : Ouvrez la fenétre d'encodage des opérations diverses.

[Jopérations diverses 0O X
Journal Période Document D
ODOUY =] v @ _J i v g

Date opération  Type Reéférence %.» Dfc Montant Commentaire =)
H
2
L

Iﬁ ? P 42 it L

Ajouter Supprimer | | Ajouter Insérer Supprimer || Importer Exporter
Document Ligne Dictionnaire

Etape 4: Etablissez un fichier Excel a importer: faites attention que chaque colonne dans le fichier Excel
corresponde bien a une colonne dans la fenétre des opérations diverses. Ci-dessous un exemple de fichier
Excel pourimporter le solde de départ des clients:

Journal Période Document Date opération Type Référence DJC Montant Commentaire

oDouv déc-13 2013001 31/12/2013 C ALPHA D 100000 Solde d'ouverture 2013
oDouv déc-13 2013001 31/12/2013 C ARTHUR D 50000 Solde d'ouverture 2013
opouv déc-13 2013001 31/12/2013 C AUBEPINESD 15000 Solde d'ouverture 2013
oDouv déc-13 2013001 31/12/2013 C AUBIGBAZLD 2000 Solde d'ouverture 2013
ODouv déc-13 2013001 31/12/2013 C AUDACE D 4000 Solde d'ouverture 2013
oDouv déc-13 2013001 31/12/2013 C BABA D 3800 Solde d'ouverture 2013
oDouv déc-13 2013001 31/12/2013 G 439000 C 174800 Solde d'ouverture 2013

Etape 5: Sélectionnez Outils dans la barre de menu — Divers — Import Excel et maintenez la fiche des

opérations diverses ouverte.

Operations Parametres

Divers Bureau

?'L:‘L} Backup taw Cacher |z barre de haut

@Exporter toutes les données vers Excel @ Cacher |a barre de menu gauche
Descente Calculatrice

%Rafraﬂ:hir les autocompletes Sauvegarder la position de I'écran

E |"_iRestaurer |a position des écrans

‘faTraducﬁon xFermer toutes les fenétres

?;LQ Support
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Etape 5: Cliquez sur (...) pour sélectionner le fichier a importer.

Mote:

fiGestionnaire d'envoi - Etape 1 sur 3

Enwoi réalisé avec succés.

Mom de fichier Import solde dients. sdsx

Cliquez sur e bouten(...) pour sélectionner le fichier & importer,
Cette version supporte actuellement uniquement les fichiers .xls, xsx et .cav

Veuillez sélectionner un fichier Excel a importer

Précédent

Annuler

o

Suivez les étapes décrites sur les pages 23 et suivantes pour importer le fichier. Ci-dessous vous trouvez les
résultat dans la fenétre des opérations diverses. Les fiches clients doivent bien entendu exister au préalable

dans votre comptabilité ainsi que I'option import Excel dans votre licence.

Date opération

31/12/2013
31/12/2013
31/12/2013
31/12/2013
31/12/2013
31/12/2013
31122013

Ajouter  Supprimer
Document

Type Reférence «%_;

(DR RN RN e RN SR -]

ALPHA
ARTHUR
ALUBEPINES
ALBIGBAZAR
ALDACE
BABA

433000

[TT] [FEE
[ Ll [
Oy (158

Ajouter Insérer Supprimer
Ligne

[J opérations diverses
Journal Période Document
oDouy = Déc2013 | 2013001

@& B 3412/2013 v

Djc Montant

N oo0o0oooo

) B

Importer Exporter
Dictionnaire

100.000,00 Solde d'ouverture 2013
50,000,00 Sclde d'ouverture 2013
15.000,00 Solde d'ouverture 2013

2.000,00 Sclde d'ouverture 2013
4,000,00 Solde d'ouverture 2013
3.800,00 Solde d'ouverture 2013

174.800,00 Solde d'ouverture 2013

0,00

Commentaire

a
X

uawnoog [ @SN [

Remarque : vous pouvez utiliser soit un journal de type opération diverse, soit un journal de type OD de

cloture.
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