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Opstarten met Virtual Invoice




Welkom in de module Virtual Invoice
van WinBooks on Web

Met Virtual Invoice van WinBooks on web, kunt u:

% De gescande factuur dat aan het document van een verrichting gelinkt is, bewaren en
visualiseren.

% Het gescande document inboeken in het overeenkomstige dagboek in de
boekhoudmodule.

% De inhoud van een gescande factuur automatisch laten herkennen door een OCR en
semi-automatisch laten inboeken.

Opm.: dit document is voornamelijk gebaseerd op Virtual Invoice. Als u vragen hebt over de
Boekhoudmodule, zoals hoe aan-en verkoopverrichtingen worden ingeboekt, gelieve de Getting
started '‘Opstarten van de Algemene boekhouding' te raadplegen.

Meer informatie over Virtual Invoice kunt u steeds bekomen in de online help van WinBooks.

Om meer te weten over de versies van WinBooks on Web en hun prijzen, ga naar:
http://www.winbooks.be/nl



https://help.winbooks.be/display/HelpWoWnl/Snel+opstartgids+met+WinBooks+on+Web?preview=/34374345/34374340/Opstarten%20van%20de%20Algemene%20boekhouding.pdf
https://help.winbooks.be/display/HelpWoWnl/Snel+opstartgids+met+WinBooks+on+Web?preview=/34374345/34374340/Opstarten%20van%20de%20Algemene%20boekhouding.pdf
https://help.winbooks.be/display/HelpWoWnl/Elektronische+archivering+-+Virtual+Invoice
http://www.winbooks.be/nl
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Activeer de ‘Virtual Invoice’-module
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INBOEKEN OVERZICHTEN OPERATIES TOOLS INSTELLINGEN = Boekjaar2022 - EUR

¥ Configuratiescherm ® Help
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' Virtual Invoice Handleiding Virtual Invoice
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Link een factuur aan een reeds ingeboekt document

H O o

BESTANDEN  INBOEKEN OVERZICHTEN

) BOEKHOUDING
[§ Aankopen en CN
Verkopen en CN
& Financiéle verrichtingen

[} Diverse posten

VIRTUAL INVOICE Klik in het

[@ Virtual Invoice |® hoofdmenu op

Inboeken — Virtual
Invoice .

ANALYTISCHE BOEKHOUDING

(& Analytische diverse posten

T Aankoopdagboek: Aankoopdagboek

RAOSJ = D&

Dagboek | AANKOPEN Ref. Lav. ( A
Type Alles v

2 ®

Daghoek  Alles v

Penode Maaz 2022 ¥ Datum 08/03/2022 v
Sortearper  Naam v

Nommer | EREERAg [oN Vervaldatum | 08/03/2022 v
Zoeken

Bedrag in 0.00 Opmerking

OGM L S B
Rekening BTW Bedrag  BTW-bedrag D/C Opmerking
0,00 000 | D Te boeken : 0.00

) I ) B )

Opstaan lassen  Wissen  Verbeterng  Herkenmng  Sjabloon  Historiek
) T )

Klik op Toevoegen om de
bijlage (factuur) van het

boekstuk toe te voegen.




@ Open X

T < Virtual Invoice » Word facturen > WORD 2022 getting started wow vi ? ~ [&] 2 Search WORD 2022 getting s...
Organize = New folder Bz~ TN 0
~ Name Status Date modified Type Size
yp
3+ Quick access

I Desktop - @ 20220603124129 @ 03-jun-22 12:41 Compressed (zipp... 134 KB
lé Broodjespaleis2 @ 02-jun-22 16:47 Adobe Acrobat D... 119 KB

¥ Downloads  #

ownloads ——

XML factuur Dylan maart 2022 ) 03-jun-22 12:55 XML Document 186 KB

Documents

[&! Pictures »

Portaal

Print screens 3.2

9 Windows (C)
WORD 2022 get Browse naar uw factuur

@ OneDrive en klik op Open.

@ OneDrive - Exact ¢
back-ups WBC

[ Desktop
v £ >

File name: | XML factuur Dylan maart 2022 ~ ‘ |Cu5tom Files J v|

I Open I Cancel

= Aankoopdagboek: Aankoopdagboek s %
=
QAOONs J » DE = 1
Dagbosk | AANKOPEN Ref. Lev. G whw A
Type Alles v
»
=§O]
Dagooek | Alles v
Percde  |Maa2022 ¥ Datum 08/03/2022 v i
" Sorteer per MNaam v
Nummer | 2022007 [ole! Vervaldstum | 08/03/2022 v /s
Zoeken
Prins Boudewijnlaan 1
Bedragin 000 Opmerking 2650 Edegem =
03/458.00.69
OGM LT B T BTW BEOL23 456 749 PARFI NV Broodjespaleis2_00000 1 Pagina
Bank 850-8360826-06 Roreniaan 20
1BAN BESS 8508 3608 2606
BiC SPARBELZ 2000 Antwerpen
Rekening BTW Bedrag  BTW-bedrag D/C Opmerking
Factuur 111352
Klantnummer: 16015 BT.W.nummer: BEO4SS.575.742  Datum: 08/03/2022
Aantal Omschijving [
10 Levering broodjes februari 22 0 e UL

Selecteer de factuur
in het scherm van VI.

Dank u voor uw order

Bedrag tonder BTW.  BTW.% B.I.W. bedrag EUR
708

0.00 000|D | Tebosken: 0.00

Opslaar nlassen Wissen  Verbetering  Herkenning jbloon  Historiek

En klik op de knop Link.
Er zal een scherm

geopend worden om
deze factuur te
koppelen met een
bestaand document.




~ Link met een bestaand document ®

Vul het nummer van een bestaand document in
Dagboek | AANKOPEN Doc. nr. | 2022006
Preview

Datum

Leverancier | BROODIES L ®
BTW-code

Bedrag -124,13

Opmerking

Bekijk het detail van uw boeking

en klik op Link om deze factuur
aan uw bestaande boeking te
koppelen.

Te boeken

Archief

Sorteer per

Zoeken

Naam

Klik rechtsboven op Te
boeken en selecteer
Archief om uw

gekoppelde factuur in het
VI-scherm te zien.




= Aankoopdagboek: Aankoopdagboek

Dagboek Ref. Lev. BROODJES 1 © Afpunten
o8 Type Asnkopen v
Dagboek AANKOPEN v
Penode Maa 2022 ¥ Datum 08/03/2022 v
(00C jesp .’% Maa 2022 '
Nummer (o) Vervaldatum | 30/04/2022 v °
Sorteer per Documentnummer v
Bedrag in 12413 Dpmerking 2650 Edegem Gekoppelde documenten
03/458.00.69 20023 EUI
Mededeling ¥ BTW BEO123 456 743 PARFI WV O 2022004 LOYEUR
Bank 850 8360626 06 Roreniaan 20 (m] 2022005 AUD
e
BIC SPAABE22 2000 Antwerpen O 2022006 | BROODJES
nebenig | W | Redny | roL500mg | o Opmering
610000 GD& 1710 702 D Factuur 111352
R R
1 AR e
— Deze factuuris
SharmeAH STws  Mwesrnn gearchiveerd in Virtual
R~ P Y Invoice onder het dagboek
AANKOPEN, van het type
aankopen, voor de

periode maart 2022. Het
documentnummer is
2022006 en de
leveranciersreferentie is
Broodjes.




Dit icoon in de boeking
betekent dat uw document
gelinkt is met de gescande

factuur.

(=] Aankoopdagboek: Aankoopdagboek

m |, Document ]

Dagboek | AANKOPEN Ref. Lev. BROODJES 20 Bedrag in 12413

Pericde | Maa2022 v | [ @ Dstum 08/03/2022 v

Nummer | 2022006 ® 0 Vervaidatum | 30/04/2022 v

Opmerking Mededeling v

Rekening BTW Bedrag  D/C Opmerking BTW Basis BTW-bedrag

610000 GD§ 117,10 D GD6 117,10 7.03
1710/ D  Teboeken : 0,00 117,10 7,03

DOCUMENT REGEL ANALYTISCHE BOEKHOUDING ~ VAST ACTIEF  SJABLOON ANDERE

3 £ 0 ) 0 ) —_ -

Kies een periode voor dit document

Klik hier om het gescande

document via Virtual
Invoice te bekijken.



T Aankoopdagboek: Aankoopdagboek =S 4
<

Prins Boudewijnlaan 1

2650 Edegem

03/458.00.69

BTW BE0123 456 749 PARFI NV

Bank 850-8360826-06 Rozenlaan 20
IBAN BE8S 8508 3608 2606

BIC SPAABE22 2000 Antwerpen

Factuur 111352

Klantnummer: 10015 B.T.W.-nummer: BE0455.575.742 Datum: 08/03/2022
Aantal Omschrijving Eenh. Prs. BTW Netto
1,0 Levering broodjes februari ‘22 117,10 6,0 117,10

Dank u voor uw order

Bedrag zonder B.T.W. B.TW.% B.T.W.-bedrag EUR

117,10 6,0 7,03 124,13

Om de betrokken factuur
goed te kunnen lezen kan
deze worden ingezoomd,
uitgezoomd, aangepast
aan de breedte of de
hoogte, gedraaid. De

Factuur kan ook worden
gedownload vanuit dit
scherm of door in Virtual
Invoice rechts onderaan
op de knop Downloaden
te klikken.




e-FFF factuur inboeken met Virtual Invoice

BESTANDEN  INBO[XEN OVERZICHTEN

BOEKHOUDING

(3 Aankopen en CN
Verkopen en CN

= Finandiéle verrichtingen

[Z Diverse posten

VIRTUAL INVOICE

. Klik via Inboeken op Virtual

Invoice om het scherm van

ANALYTISCHE BOEKHOUDING Virtual Invoice te openen.

(& Analytische diverse posten

Vi herkent automatisch de e-FFF facturen opgesteld in UBL2-formaat.

Het XML-bestand bestaat uit een serie van karakters die de informatie van de factuur bevat,
alsook het pdf-bestand van de factuur. De nodige informatie wordt uit dit XML-bestand gehaald
en automatisch als herkende velden in het linkergedeelte van Virtual Invoice ingevuld.

Selecteer eerst het type dagboek rechtsboven.
Er kan een standaard dagboek worden gedefinieerd via Invoeren /
Gebruikersvoorkeuren / Invoeren, dat linksboven automatisch wordt

ingevuld.

~ Verkoopdagboek: Verkoopdaghoek

agboek | VERKOPEN e Ref. Kiant :
Type Verkopen
2 3
Dagboek  VERKOPEN
Apr2022 ¥ Datum 01/04/2022
er Naam
Nummer | 2022002 Vervaldstum | 01/04/2022
8 0,00
Mededeling ¥
Rekening BTW Bedrag  BTW-bedrag  D/C Opmerking

000 000 C Te bosken : 0,00

......

3. Klik op Toevoegen om de
e-FFF factuur te uploaden.




@ Open

T < Virtual Invoice » Word facturen > WORD 2022 getting started wow vi ?

x

2 Search WORD 2022 getting s...

Organize = New folder Bz~ TN 0
~ Name Status Date modified Type Size
3+ Quick access )
I Desktop - 9\ 20220603124129 @ 03-jun-22 12:41 Compressed (zipp... 134 KB
li Broodjespaleis2 @ 02-jun-22 16:47 Adobe Acrobat D... 119 KB
¥ Downloads —_—
: I XML factuur Dylan maart 2022 ) 03-jun-22 12:55 XML Document 186 Kﬂ
Documents
[&! Pictures »*
Portaal

Print screens 3.2
9 Windows (C)
WORD 2022 get

@& OneDrive

@ OneDrive - Exact ¢
back-ups WBC
[ Desktop

v <

Browse naar uw factuur

en klik op Open.

File name: | XML factuur Dylan maart 2022

v |

V‘ Cugiom Files

= Verkoopdagboek: Verkoopdagboek

Qaennsd « De
Dagboek  VERKOPEN Ref. Kiant DYLAN ® wx \A -

Factuur

G '.»1 0258963175 m
N
A y Dat 14/04/2022 v YOUR onaanco
orl2022 / h‘ﬁﬂ? i,
Jomme | TR 30/04/2022 v =
Bedrag in 269535 1
OoGM v +++500/0000/00174+++
Rekening BTW Bedrag  BTW-bedrag | D/C Opmerking
0000 21 p
222156 467.79/C  Teboeken: 0,00
=3 EEE B2 E=3 e
P s v, S 148 ot b o - B
i v 7 143

Het PDF-document dient ter visualisatie van de
factuur en uit het XML-bestand wordt de meeste
informatie gehaald. U dient enkel nog bepaalde
informatie in te vullen, zoals de rekening, de BTW-

code,... Als de klantenfiche deze
standaardinformatie reeds bevat, hoeft u zelf niets
meer in te vullen. Druk vervolgens op Opslaan om
het verkoopdocument in de boekhouding te
boeken.

I Open I Cancel

- x
Type Verkopen v
Dagboek | Alles v
Naam v

™ XML factuur Dylan april 2022_00000 1 Pagina




Virtual Invoice met OCR-herkenning

Om ten volle van uw Virtual Invoice te kunnen genieten is het nodig om er een
herkenningspatroon van karakters (OCR)(Optimum of Premium) aan toe te voegen.

Vanop een gescand document of een PDF, gaan gesofisticeerde herkenningstechnieken, naast de
volledige inhoud van de tekst, de belangrijke vermeldingen voor uw activiteit onttrekken: in het
geval van een factuur zijn dit alle noodzakelijke informatievelden, nodig voor een automatische
boeking in de boekhouding.

Dit laat vervolgens een indexering toe en een opzoeking op om het even welke vermelding in
het document, zelfs een semi-automatische boeking van het boekstuk.

De herkenningsgraad is uitzonderlijk, met aanvullend de optie 'Premium’ die een
herkenningsgraad van 99 % garandeert.

Neem contact op met uw verdeler voor de prijzen van onze OCR-herkenningspatronen te
kennen.

Opnieuw gaan we de facturen Toevoegen zoals hierboven uitgelegd.

Dagboek AANKOPEN Ref. Lev. Q Q @ [fl D G (<] u D) @ “

AANKOPEN

Naam

Datum 01/04/2022 v =
NATS
aidatum | 01/04/2022 v I- d m

oGM v | [44e_t_t s+

Rekening BTW Bedrag | BTW.bedrag D/C Opmerking

000 000D Teboeken: 000

DATS SA - Chauside &'Enghien, 126 - 1450 hastre-Viterous Blanemond Tl :+32 (0J2/3356152
WORSIONNELE - 1WAN BLY3 C015 1601 4093

Klik vervolgens op de
knop OCR.




Instellingen uploaden o x
Selectie

(OiAlle documenten van de map Scans (Exclusief verwerkts documenten) |

(8) De geselecteerde documenten

Instellingen uploaden

Categorie Aankopen v
Dagbosk AANKOPEN v
Patroon Optimum 2000 v
Informatie

UPLOADEN

= =

U kunt ofwel alle documenten van de map Scans uploaden naar de OCR,

ofwel enkel de geselecteerde documenten.

De te gebruiken categorie, dagboek en patroon (Optimum of Premium) selecteren.



Type Aankopen v
Daghoek AANKOPEN v
Sorteer per | Naam v

Zoeken

DATS 2022_00000 1 Pagina

Wachten op OCR .

|tk | Dovriosden
Een powertip en de oranje kleur geven aan dat de factuur wacht op een OCR-herkenning.

U ontvangt een mail om u op de hoogte te brengen wanneer er documenten door de OCR herkend
zijn.

Vervolgens zijn er 3 mogelijke scenario’s:
1. U bent uit WinBooks on Web en logt in en opent Virtual Invoice
2. U bent al in WinBooks on Web maar moet Virtual Invoice nog openen

Opm.: in beide gevallen krijgt u een boodschap met de melding dat er documenten beschikbaar zijn op
het Digitalisatieplatform van WinBooks, met de vraag of u deze wenst te importeren.

3. U bent nog steeds in het 'Virtual Invoice’-scherm en klikt onderaan rechts op de knop Importeren.



Taken in uitvoering

Import from DEP

£

15:37:43 -= 15:37:46 (Klaar)

Send to O.C.R

: 153411 -= 15:3413 (Klaar)
m I —— m Verwijcler alles

Het takenbeheer geeft aan wanneer de import vanop het digitalisatieplatform klaar is.

= Aankoopdagboek: Aankoopdagboek

Dagboek | AANKOPEN Ref. Lev DATS

apm RAOOMOS - D&

01/04/2022
Ver m | 30/04/2022 v m m
Bedrag in 48272 20200045
Mededeling
uuuuuu
Rekening TW Bedrag  BTW-bedrag D/C Opmerking

i i et
TOTAL EXCL BTW

swas

TOTAALINCL BTW
Retalingsvoorwasrdan t betem v JYN/2072

39894 8378/ D Teboeken: 0,00

TOpmeing
hhaant

s X
Type Asnkopen v
AANKOPEN ¥
¢ Naam

OCR is klaar

126
‘BEoe0NE 18

S = =3 E=0 =0 B3 =23

De boekhoudkundige velden zijn door de OCR
herkend en ingevuld in het linkergedeelte van het

‘Virtual Invoice’-scherm.

10AN B33 0015 3601 4093



T Aankoopdagboek: Aankoopdagboek

Dagboek | AANKOPEN Ref. Lev. DATS Y |

=) BE0293096615 Sl
Periode Apr202z Y Datum 01/04/2022 v
Nummer | B2 e 0 Vervaldaum | 30/04/2022 v
Bedrag in 482,72 20200045

Mededeling v

Rekening BTW Bedrag BTW-bedrag D/C Opmerking
612400 GD21 398,94 8378 D 20200045
398,94 8378 | D Te boeken : 0,00

Klik op Opslaan in het ‘Virtual Invoice’-scherm om

de boeking automatisch te laten invullen. Deze
boeking wordt eveneens automatisch bewaard en in
het ‘Virtual Invoice’-scherm staat de mogelijk
volgende in te boeken factuur klaar om ingeboekt te
worden.




