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Opstarten van de Analytische 
boekhouding 
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Welkom in de module van de 

Analytische boekhouding  
Met de Analytische boekhouding kunt u:  

 Verschillende plannen (dimensies) aanmaken om kosten en baten toe te wijzen en te analyseren. 
Voorbeelden van plannen: afdeling, personeel, enz. … 

 Een onbeperkt aantal waarden voor deze plannen aanmaken. Deze waarden worden analytische 
rekeningen genoemd. Voorbeelden van analytische rekeningen voor het plan ‘Afdeling’ zijn: 
marketing, verkoop, productie, administratie, enz. …  Voorbeelden van analytische rekeningen 
voor het plan ‘Personeel’ zijn: AP, FL, JF, enz. …  

 Vlug en eenvoudig in de algemene boekhouding geboekte verrichtingen toewijzen in de 
analytische boekhouding. 

 De informatie van de analytische boekhouding zien in verschillende Excel- of PDF-overzichten:  
 Samengevat 
 Kruising van analytische rekeningen en/of algemene rekeningen 
 Specifiek verpersoonlijkte overzichten voor een diepere analyse  

 

Om meer te weten over versies en modules van WinBooks on Web en hun prijzen, ga naar 
http://www.winbooks.be/nl  

  



3 
 

Inhoudstafel 
De module Analytische boekhouding activeren ............................................................................................................... 4 

Opties van de Analytische boekhouding ........................................................................................................................... 5 

Analytische rekeningen ................................................................................................................................................... 10 

Algemene rekeningen ..................................................................................................................................................... 13 

Kosten toewijzen ............................................................................................................................................................. 17 

Rapporten analytische boekhouding .............................................................................................................................. 22 

Overzicht: Dagboek met analytische .......................................................................................................................... 22 

Overzicht: Periodieke balans per rekening ................................................................................................................. 24 

Overzicht: Gekruiste analytische rekeningen ............................................................................................................. 26 

 

 

  



4 
 

De module Analytische boekhouding activeren 

  

 

 

 

 

Klik in het hoofdmenu op 
Instellingen – 
Configuratiescherm.  

 

Klik op Dossieropties. 
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Opties van de Analytische boekhouding 
 

 

 

Vink Analytische 
boekhouding aan. 

Opm.: de module 
Analytische boekhouding 
kan enkel worden 
aangevinkt nadat de 
module Boekhouding werd 
aangevinkt.  

Klik in het 
Configuratiescherm op 
Analytische boekhouding 
– Opties analytische 
boekhouding.  

Selecteer het tabblad 
Modules. 

Klik op Opslaan en herstart 
de toepassing.  
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Aanbevolen instellingen 
voor de opties van de 
analytische boekhouding. 

Klik op Opslaan als u 
klaar bent.  
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Plannen 
Een plan laat u toe om kosten en baten toe te wijzen en te analyseren. Elk plan bestaat uit een set van 
analytische rekeningen. In de Business-versie beschikt u over één plan, in de Enterprise- en de Accountant-
versie daarentegen zijn er geen beperkingen.  

U kunt bijvoorbeeld uw onkosten toewijzen aan twee plannen: 

 Per afdeling 
 Per werknemer 

De lijst van de analytische rekeningen voor het plan ‘Afdeling’ zouden bijvoorbeeld kunnen zijn: 

 Administratie 
 Directie 
 Marketing 
 Productie 
 RD 
 Dienst na verkoop 

De lijst van de analytische rekeningen voor het plan ‘Personeel’ zouden bijvoorbeeld kunnen zijn: 

 AP 
 FL 
 JC 

 
 

  

 

Ga in het 
Configuratiescherm 
naar Analytische 
plannen.   
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Klik op Nieuw om een 
nieuw analytisch plan toe 
te voegen. 

Vul de Referentie en de 
Omschrijving in. 
 
Selecteer het Type en de 
Lengte voor het plan.  

Klik op Opslaan als u klaar 
bent.  
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Er zijn 4 types van plannen:  

Analytische rekeningen: deze zijn het standaard type plan. Analytische rekeningen zijn de basisrekeningen 

om de kosten toe te wijzen (waarde = alfanumeriek).  

Datum: hierdoor kunt u data inboeken en in overzichten gebruiken (waarde = Datum). 

Hoeveelheid: hierdoor kunt u hoeveelheden inboeken en in overzichten gebruiken (waarde = Getal). 

Tekst: hierdoor kunt u analytische rekeningen inboeken waarvan de referenties van het type tekst zijn. 

  

Volg dezelfde stappen 
voor het tweede plan. 
Wijzig eventueel de lengte 
van de analytische 
rekeningen. 
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Analytische rekeningen  
 

De analytische rekeningen kunnen beschouwd worden als aanvullingen om de kosten rechtstreeks toe te 
wijzen. Het zijn de ‘kinderen’ van de plannen.  Een plan kan een onbeperkt aantal analytische rekeningen 
hebben. 

  
 

  

Klik in het hoofdmenu via  
Bestanden op Analytische 
rekeningen.  

Selecteer het plan 
waarvoor u analytische 
rekeningen wenst aan te 
maken. 

Klik op Nieuw om een 
nieuwe analytische 
rekening aan te maken.  
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U zou volgende plannen ‘Afdeling’ en ‘Project’ met hun analytische rekeningen kunnen aanmaken zoals 
hieronder is weergegeven: 

 

Vul de Referentie en de 
Omschrijving in.   
Aarzel niet om 
Categorieën voor de 
analytische rekeningen aan 
te maken (voor het filteren 
van gegevens).  

Klik op Opslaan als u 
klaar bent.  

Plan ‘Afdeling’ met zijn 
analytische rekeningen.   
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Plan ‘Personeel’ met zijn 
analytische rekeningen.   
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Algemene rekeningen 
 

U moet bepalen welke de algemene rekeningen zijn waarop analytisch kan geboekt worden. 

Er bestaan twee manieren om dit te doen:    

 In batch: bijvoorbeeld, als u de aankoopkosten wenst toe te wijzen en te analyseren per afdeling en 
per werknemer. Hiervoor moet u de analytische boekhoudparameter activeren voor alle rekeningen 
die met 6 beginnen.  

  

Klik via het hoofdmenu op 
Instellingen  - 
Configuratiescherm -  
Analytische boekhouding 
– Algemene rekeningen. 
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 Eén voor één: bijvoorbeeld, als u brandstofkosten (rekening 611002) wenst toe te wijzen aan de 
afdeling Verkoop van het plan ‘Afdeling’. U kunt dit rechtstreeks in de fiche van deze algemene 
rekening doen.   

  

 

Activeer de analytische 
boekhouding 
bijvoorbeeld voor alle 
rekeningen die met een 6 
beginnen, door het 
vierkantje groen te 
maken voor de 
titelrekening ‘6’.  

Klik op Opslaan als u 
klaar bent. 

Klik via het hoofdmenu 
Bestanden, onder 
Boekhouding op Algemene 
rekeningen. 
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Selecteer rekening 
611002 en klik op 
tabblad Fiche. 

Vink onder ‘Analytische 
boekhouding’ de 
plannen ‘Afdeling’ en 
‘Personeel’ aan, teneinde 
deze te activeren voor de 
rekening  611002. 
Klik op het zoekicoontje 
om alle analytische 
rekeningen van het plan 
‘Afdeling’ weer te geven.  
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Selecteer de analytische 
rekening ‘Verkoop’.   

Klik op Selecteren.  

Klik op Opslaan. 
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Kosten toewijzen 
 

Voorbeeld 1: stel dat u de brandstofkosten aan de afdeling Verkoop wenst toe te wijzen na aankoop van 
benzine. 
 

  

 

  

 
  

Na het invullen van alle 
informatie van de 
aankoop en nadat u op 
Opslaan hebt geklikt, 
wordt het scherm van 
de analytische 
boekhouding 
automatisch geopend.  

Omdat u op voorhand 
de afdeling Verkoop 
voor de rekening 
611002 geactiveerd 
hebt, zal de 
analytische boeking 
automatisch worden 
voorgesteld voor deze 
rekening.  

Klik op Opslaan.   
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Voorbeeld 2: in dit voorbeeld hebt u goederen aangekocht en wenst u de kosten ervan toe te wijzen aan 
verschillende afdelingen.   
 

 

 

  

  

De toewijzing van 
de analytische kost 
werd verdeeld 
over 3 analytische 
rekeningen in de 2 
analytische 
plannen.  
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Voorbeeld 3: in dit voorbeeld zult u gebruik maken van ‘Uitsplitsing in meerdere referenties’ om het 
percentage van de toewijzing van de kosten te specificeren en een weerkerende kost toe te wijzen aan 
verschillende analytische rekeningen.  
Stel we ontvangen een aankoopfactuur betreffende schoonmaakdiensten voor uw burelen en u wenst deze 
kosten te verdelen over 4 afdelingen volgens volgende verdeelsleutel: 

 RD 15% 
 Verkoop 40% 
 Marketing 25% 
 Administratie 20% 

 

 

  

Maak onder het plan 
‘Afdeling’ een nieuwe 
analytische rekening 
aan, m.n. 
‘Schoonmaak’.  

Vink ‘Uitsplitsing in 
meerdere 
referenties’ aan. 

Nadat u de ’Uitsplitsing 
in meerdere referenties’ 
hebt aangevinkt, zullen 
alle analytische 
rekeningen van het plan 
‘Afdeling’ worden 
weergegeven.  Vink het 
vakje ‘Selecteren’ aan 
om de analytische 
rekeningen te selecteren.  
De analytische rekening  
SCHOONMAAK zal 
beschouwd worden als 
de ‘vader’ van de 
geselecteerde 
analytische rekeningen.  
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Na het inboeken van het aankoopdocument en na het Opslaan ervan, zal het scherm van de Analytische 
boekhouding automatisch worden geopend (op voorwaarde dat de rekening 610000 analytisch gemaakt is 
voor het plan ‘Afdeling’.  

     

 

Voer het percentage voor 
elk geselecteerde 
analytische rekening in. 
Opm.: het totaal-
percentage moet gelijk 
zijn aan 100. 

Klik op Opslaan als u 
klaar bent. 
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Vul in het analytische scherm onder ‘Afdeling’ de analytische ‘vader’-rekening in.  Hier in dit voorbeeld is de 
analytische ‘vader’-rekening de analytische rekening SCHOONMAAK.   

 

Klik op de knop  om de uitsplitsing van uw analytische invoer te bekijken.  

Hier is het resultaat van uw toewijzing van de kosten: de kosten zijn verdeeld over 4 afdelingen, in functie 
van het percentage dat u hebt gedefinieerd.   
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Rapporten analytische boekhouding 
 

De rapporten of overzichten van de analytische boekhouding zijn toegankelijk via het menu Overzichten - 
Analytische boekhouding.  

Overzicht: Dagboek met analytische 

 

 

 
 

 

 

  

1. Selecteer het 
overzicht ‘Dagboek 
met analytische’. 

2. U kunt kiezen om alle 
dagboeken af te drukken of 
via het zoekicoontje dat 
dagboek te selecteren dat u 
wenst af te drukken.   

3. Selecteer het 
boekjaar en de ‘Van’ 
en ‘Tot’ periode.  

4. Als u de taal van uw 
overzicht wilt wijzigen, 
selecteert u het gewest en de 
gewenste taal van de lay-out 
en de gegevens. 

5. Er zijn twee formaten voor 
het overzicht beschikbaar. Kies 
het gewenste formaat. 
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Zie hieronder een voorbeeld van het overzicht ‘Dagboek met analytische’, met de instellingen van 
hierboven:  
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Overzicht: Periodieke balans per rekening 

 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Selecteer het 
boekjaar en de ‘Van’  
en ‘Tot’ periode. 

2. U kunt kiezen om alle analytische 
plannen, rekeningen en algemene 
rekeningen af te drukken of via het 
zoekicoontje uw selectie te definiëren. 

1. Selecteer het 
overzicht ‘Periodieke 
balans per rekening’. 

4. Als u de taal van uw 
overzicht wilt wijzigen, 
selecteert u het gewest en de 
gewenste taal van de lay-out 
en de gegevens. 
 

5. Er zijn twee formaten voor 
het overzicht beschikbaar. Kies 
het gewenste formaat. 
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Zie hieronder een voorbeeld van het overzicht ‘Periodieke balans per rekening’, met de instellingen van 
hierboven: 
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Overzicht: Gekruiste analytische rekeningen 
 

 

 

  

2. Klik op Berekenen 
om een nieuw 
overzicht aan te 
maken. 

1. Selecteer het 
overzicht ‘Gekruiste 
analytische rekeningen’. 

Klik op Nieuw om 
een nieuwe 
zoekopdracht aan te 
maken. 
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Selecteer de velden die 
u wilt weergeven in het 
tabblad Selectie. 

Vul de titel van 
de zoekopdracht 
in. 

Filter eventueel de 
boekhoudkundige en 
analytische informatie 
die u in uw 
zoekopdracht wilt 
weergeven, in het 
tabblad Filter. 

Klik op Opslaan 
als u klaar bent.  
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Bekijk het resultaat van deze zoekopdracht in Excel: 

 

 

Zodra het maken van 
de zoekopdracht is 
voltooid, klikt u op 
de knop Uitvoeren. 


